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1 Introduction

Bienvenue dans ce guide qui présente de facon trés visuelle les bases pour utiliser le nouveau moteur
GeTax. Vous y trouverez donc en particulier les explications sur la grande nouveauté, le nouveau mode de
saisie directement dans les formulaires.

Juste avant de débuter, une précision. Les demandes de modification d'acompte ne font plus partie de
GeTax : elles sont maintenant saisissables directement sur www.getax.ch.

2 Signification des icones

B GeTax PP 2007 N =1F

Fichier Edition Affichage Outilz Documents Aide

FEN T S | L 8 || 25 B | >
J D Ifﬁ[ fl]ﬁ H Inﬁ — T?‘ h--- o E @ :5%
Icone Signification Détail
D Nouveau Pour créer une nouvelle déclaration
lf’\[ Ouvrir Pour ouvrir une déclaration existante
f’l Importer Pour importer une déclaration GeTax 2006
' (en format .tax)
H Enregistrer Pour enregistrer votre déclaration
. (en format .tax)
i r-f Fermer Pour fermer la fenétre en cours
Imprimer Pour créer au format PDF le document a imprimer

i[

Annuler saisie

%

-

Rétablir saisie

s Mode Pour saisir votre déclaration en répondant a des
"saisie guidée" guestions comme dans les GeTax précédents
= Mode NOIVEET - pour saisir votre déclaration en saisissant

"saisie Formulaire" | directement dans les formulaires de la déclaration

Aide sommaire Pour activer et désactiver I'aide sommaire

Acces - Acces direct au site pour aide et support.
www.getax.ch/pp | Nécessite bien s(r une connexion Internet.

| ©
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3 Aide sommaire

Une fois activée, l'aide sommaire s'affiche au bas de votre écran. Cette aide est utile pour vous guider et
vous renseigner a chaque étape de la déclaration.

Exemple
Aicle |F‘rc-b|éme|
e Cliguez sur "Inseérer" pour saisir un compte
e Cliquez sur "Modifier" pour modifier un compte
s Cliquez sur "Effacer" pour supprimer un compte
Repétez I'opération autant de fois que nécessaire
4 Creer une nouvelle déeclaration

Aprés avoir lancé l'application GeTax, vous arrivez dans la fenétre initiale de l'application.

i GeTax PP 2007 =10l x|
Fichier Edition  affichage  Outils Documents  Aide
1B H R = e o

[

Pour créer une

Pour commencer votre déclaration * o

nouvelle
déclaration, e
. . A 'ous pouvez reprendre
cliquez sur l'icdne 2006
"Nouveau” [ F-iér 2007
L‘] 0 Mlichage Outils
Nouveay
Version 1.11 & Ctrlsy
AT NN o Roes
\ 77 I.VGU\QZ“@@ ; ‘
"ol s A<l aV !
Logiciel de saisie

| Fichier Edition Affichage Outils

de la déclaration d’impéots
personnes physiques T owr. N auho

Période fiscale 2007 ‘.‘ou' Importer..

= Découvrez toutes les nouveautés de GeTax2007 dans un document PDF I cliquez ici |
= Accedez au site Internet www.getax.ch (FAQ, Chat, hotline)

Quand vous créez votre nouvelle déclaration, vous étes automatiquement en "saisie guidée".
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Vous retrouvez alors la barre de navigation comme dans les GeTax précédents. Il vous suffit de cliquer sur
"Suivant" pour commencer la saisie.

B GeTax PP 2007 — A x|

Fichier Edition Affichage Outils Documents  Aide

B0

L—_l [onnées personnelles
-+ | Déclaration

Adresse au 3112

lertification Coritr

| Fonctionnaire inter | b, passer a l'ecran suivant, chguez sur le bouton "suivant”.

Ieertification Conic | - pour copier-coller | les raccourcis classigues fonctionnent , il suffit de faire CTRL-X pour couper, CTRL-C pour copier &t CTRL-Y pour
Fonctionnaire inter | caller

Situation Contribus
Lieu de provenanc Trés im|10rla|ﬂ" ung a.lde relative au champ en cours de saisie spparaft en bas de la fenétre. Nous vous remercions de la consutter
avant tout appel 3 la hotline.

he "tab" de votre clavier.

Coordonnées ban
Enfart(s) & charge
Lutre(s) personne
Ohservations

Revenu
Etat des fitres

s ef deftes Retour Suivart

Barre de navigation
composée de menus
sous-menus

Al | Problzme |
: B

+ Une présentation rapide en PDF des nouveautés de GeTax 2007 7...
Cliquer ici pour l'ouvrir dans une nouvelle fenétre ou 13 pour 'ouvrir dans cette
fenétre.

» Signification des couleurs utilisées
D a compléter . i corriger . correct |:| madifié mais correct

Pour pouvoir imprimer votre déclaration, il ne doit plus rester que du vert et du
jaune,

Guide PDF 2007 de la declaration Plus d'infos sur Internet LI

Vous saisissez le 1°" écran puis "Suivant"...

B GeTax PP 2007 =1
Fichier Edition Affichage Outile Documents  Aide
[o%

faRE= = FEA T P
o Ty

]

g Adregze au 3112
[ | Identification Contribual
X Fonctionnaire internatic
-3¢ entification Conjoint | 1dentification
-] Fanctionnaire internatic | Mo de contribuskle IW
-] Situation Contribuskle || périade fizcale i
EI:;:;‘:;:: I:;Z:?:Zire posere e [12 [rue des ports
Enfart(s) & charge NPA f Localts [1227 [carouge
Autres) personnes) £ | Mo de téléphone privé IW
Obzervations n
Revenu Commune de taxation IGeneve LI ICarouge IGE) LI
Etat des titres Awlez-vous une acresse ditférente su 31.12.2007 7
Immelkles Etes-vous arrivé sur ls canton de Genéve en 2007 7 I

Intéréts et dettes
utres revenus et fortune
Déductions Etat civil

enseignements Etat civil W

Récapitulation

inalisation Retour Suivant I

Aidle | Prabléme I

Identification du contribuable

Indiquez I'adresse actuelle de votre domicile principal, Cette LI
infarmatinn nnnis nermettra dans la rac d'in channament de

l |

A partir de ce moment, vous pouvez passer en saisie "Formulaire" en cliquant sur I'icone .
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B GeTax PP 2007 [ =13l
Fichier Edition Affichage Outils Documents  Aide

|B 8 2] = 0] o [E ek
Déclaration = Attention =]

r (comportant nem et numéro de contribuable) qui vous a été envoyée

1 lcOne de saisie "Formulaire" l4ans 1a fenstre transparente de enveloppe retour
Déclaration fiscale 2007

Node contribusble ;12345 6789
AFC Unlimitzd
12, rue des parits
4 1211 Geneve rue tes ports 12

1227 Carouge
Navigation directe b zﬂémm P e

dans les formulaires e naspenans cont 022 327 8 80 — -
(déclaration et Hations soidlo, e o . Saisie dlrec_te dans
annexes) b utres revenus et fartur Contribuable les formulaires
304 - Autres déductions Nom, prénom | Nom, prénam
D : Immeubles Date de naissance Date de naissance
E: Intéréts et dettes Etat civil Célibstaire Etat civil =l
F : Etat des fires Aide  Probléme
nfant(s) & charge W Le champ "Nom" ne peut étre vide: ~ ~ .
e P Les mémes contréles qui
: fudres persomnes & char : . .
e . S appllquent pour saisie
+ | _l_I guidée ou formulaire

Dans toute la suite de la saisie (aprés avoir quitté le champ en cours de saisie par la touche Tabulation ou
par un clic dans un autre champ), vous pouvez passer de la saisie guidée a la saisie Formulaire et
inversement. Ce sont les mémes contrdles et reports automatiques qui s'appliquent. Vous visualisez
toutes vos données sous l'autre format de saisie.

Chacun peut donc choisir son mode de saisie en fonction de ses préférences.

5 Saisie des éléments

Certains outils sont mis a disposition par GeTax afin de faciliter la saisie des différents formulaires.

5.1 Tables

Dans la plupart des annexes, plusieurs saisies sont faites sous forme de "table". Cela signifie que vous
pouvez insérer autant de lignes que vous le désirez. Vous n'étes donc pas limité a un certain nombre de
lignes, comme c'est le cas sur les formulaires papier.

Une fois que vous avez saisi la premiére ligne d'une table, une croix rouge apparait a gauche de la ligne.

I Iam I Prénatn | Diate de naizzance | Drormicile Degré de parenté | Forune brute I Rewvenus br... I Prestation ... I
x| Favre Avristice 04.07 1952 CH - || ALtre lien de pa - 10000 ‘000 4'000
x| Duranc Julie: 05.08.1931 Etrancer - || Sucun -
— ’\ - -

Cette croix vous permet de
supprimer la ligne concernée

Lorsque vous cliquez sur la croix rouge, un message de demande de confirmation apparait :

x|

9 | “oulez-vous vraiment supprimer cet élément ?
\_‘\/

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTax 2007 v1.11
DF - AFC Genéve - Février 2008 Page 5 sur 10



5.2 Listes déroulantes

Les listes déroulantes permettent un choix rapide dans une liste prédéfinie.

Par exemple, afin d'alléger la saisie des communes en Suisse, GeTax affiche cette année deux listes
déroulantes. La premiére permet le choix du canton (ou du terme "Etranger"), la 2°™ donne la liste
détaillée des éléments contenus (liste des communes du canton ou liste des pays).

Gengve

;I I- Yeuilez ChDiSLI

- Veuillez choisir - -

Argovie

Appenzell Rh-E.
Appenzel Rh-l.
Béle-Campagne
Bale-‘ille

Berne

Fribaourg

Glaris ~

puis

5.3 Couleurs et messages

IGenéve LI Carouge (GE) LI
- Yeuillez choisir -
Aire-la-Ville
Anigres

Avullly

Avuzy

Bardonnex
Belevue

Bernex

5

Un champ peut devenir rouge (erreur) ou jaune (avertissement). Un champ en erreur passe le formulaire
en rouge et empéche alors I'impression totale de la déclaration.

5.3.1 Les erreurs

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ
concerné apparait en couleur rouge et il est ainsi signalé en erreur dans le bas d'écran : H

Mo de téléphone privé
Commune de taxation

Aviez-vous une adresse difféerente au 31.12.2007 7
Retour |

I 022 327 40 98 |

-

Suivant I

Aide
| . Yeuilez sélectionner une commune de taxation. 4

Probiéme J

GeTax vous indique selon les cas, les
raisons de cette erreur et/ou le moyen
d'y remédier.

5.3.2 Les avertissements

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, ou qu'il a été saisi de fagcon qui semble erronée
mais sans que ce soit bloquant, le champ concerné apparait en couleur jaune et il est ainsi signalé en

avertissement dans le bas d'écran : |71
5-{ 7 | Données personnelles
-| 7 | Déclaration
3] Adresse au 3142
[ Identification Contribua
-3¢ Fonctionnaire internatic
ldentification

-] Identification Conjaint
-] Fonctionnaire internatic
|| Situation Contribuakle

Mo de contribuable

Périodz fizcale

I 123456753

-] Lieu de provenance

- iaf Coordonnées bancaire
-|af| Enfant(z) & charge
3] Autrelz) personnels) ¢
| Ohservations

Rewvenu

Etst des titres

Immeubles

Intéréts et dettes

Autres revenus et fortune

A

Mo de rue / Rue I 12 I rue des ponts

WP, } Localits [1203 [ Gengve

L'aide sommaire vous

Retour | Suivant |

indique les raisons de
cet avertissement.

Aide  Probléme

?| Attertion, votre numéro de contribuable n'est pas valide, il faut le vérifier. |

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli. Il signifie simplement qu'un champ

pourrait étre mal rempli.
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5.3.3 Validation des formulaires

Si GeTax ne détecte pas d'erreur
dans les divers formulaires remplis,

A l'inverse, si une erreur subsiste dans un
formulaire, ou qu'un écran n'a pas été saisi

en saisie Formulaire,
une bordure verte

s'affiche a gauche du

formulaire concerné

Déclaration

1

2 |

en saisie guidée,

tous les menus sont verts

T TTTTT T 1 IB®

ou jaune

Données personnelles
Rewvenu

Etst des titres

Immeubles

Intéréts et dettes

Autres revenus et fortune
Déductions
Renseignements
Récapitulation

Finalization

en saisie Formulaire,
une bordure rouge ou
orange s'affiche a
gauche du formulaire
concerné

Déclaration

1

2

3

4

I A1 Activité dépendante Cc

I L TR A A e P

en saisie guidée,

le menu concerné

passe en rouge ou
orange

-3l Données personnelles
B | Revenu

----- Etat des titres

----- | Immeukles

----- Intéréts et dettes

----- Autres revenus et fortune
----- B Déductions

----- Renseignements

----- | Récapitulation

----- Finalization

Impression déclaration
pour I'AFC possible

Impression déclaration
pour I'AFC impossible

5.3.4 Cases en orange : cas particulier de I'importation

Etat ces titres

Intéréts et dettes

----- | Déductions

----- Renseignements
----- W Recapitulation
----- Finalization

o Etat des titres Seleet
ez titres Questions

----- Autres revenus et fortune

Suite a une importation, des écrans ou
formulaires restent a orange :
il faut alors passer sur ces éléments

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTax 2007 v1.11
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6 Impression

=
En cliguant sur l'icbne imprimer ==, le programme vous demande quels sont les formulaires que vous
désirez imprimer.

x|

Impression

‘ous pouvez choisir, ci-dessous, e gue vous désirez imprimer %

Impression de la déclaration a yer a I inistration fiscale
I Déclaration, annexes et code-barres
Capie podr e contribuabie

[ A1 Activité dépendante Cantribuabie
I~ Az : Activité dépendante Canjaint

[ B Activité indépendante Cantribuabie
[~ Bz : Activité indépendante Conjoint

I~ ci: tati: iales, rentes, ioks ot autres

I~ e :Autres revenus et fortune
[~ Ca-C4 . Autres déductions

T D:immeubies

[T E:intéréts et dettes

[~ F:Etat ces titres

[~ 9. Enfantfs) 3 charge

[T G2:Autres personnes & charge
I~ Envoi 2008

¥ Liste des justificatics

W Récapituiation impdts

oK I Arnuler |

e Pour I'exemplaire & renvoyer & I'AFC, vous devez cocher la 1°™ ligne qui imprime tout ce qu'il faut
et uniguement ce qui est nécessaire.

e Pour vos impressions personnelles, vous pouvez imprimer les différentes annexes ou les feuilles
supplémentaires d'aide (calcul d'imp6t, justificatifs) selon vos choix.
Pour ne pas confondre avec la version prévue pour I'AFC, une mention "Copie pour le contribuable”
s'imprime alors en travers des fonds de page.

Une fois votre choix effectué, la déclaration s'ouvre en fichier PDF : vous pouvez alors la sauvegarder et
l'imprimer.

o tax_45628.pdf - Adobe Reader =]
Fichier Edition Affichage Document Outils  Fenétre  Aide ®
=1 @- : [Tii i@ ® [s0%- i »E Rechﬁher -
(2] - -
Calcul de I'impét 2007
st e
e T
mwm-
Tl imposal [ o

p—— L roam| [2 |

=l )

E =
o] | i Fr

&
L

QaTHPP 0T Vackon 05 BEMIRA S 20 SEATH 600 it 7 420075121644 — g 1
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7 Importation de GeTax 2006

GeTax2007 vous permet d'importer les données issues de GeTax2006. Il suffit de passer par le menu
Fichier - Importer ou par l'icbne ;rﬂ'

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année sur l'autre (vous en trouverez la liste
compleéte sur le site internet www.getax.ch).

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires (ou écrans) pour valider les données.

8 Mise a jour par Internet

A chaque démarrage, GeTax vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de
logiciel. Cela vous permettra d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections
éventuelles sur le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, l'accés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

B GeTax PP 2007

Fichier Edition  Affichage | Cutils  Documents  Aide
N Ty ) Fenétre, paramaétres standards
[ B 16 £l & 12| P

Mise & jour GeTax PP

: Données personnelles

W | Revenu

EI Etat des titres

- Etat des tires Sélection
Etat des titres Guestions
Etat des titres Comptes

Mize & jour bagse de données des tites

Informations du mandataire

S LED aalT ey = Bl oume.

- Les imputations forfaitaires dimpdts

Si vous ne connaissez pas les données a insérer, demandez a votre administrateur réseau.

ECOnfiguration du serveur Proxy x|

Configuration du serveur Proxy

Veuilez saisir les données du serveur proxy utilise,

I¥ Utiliser le serveur proxy

Adresse |monjmxy.monfaurmsseur.ch|

Fort &0

Ok I Annuler

9 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel ou la déclaration, n'hésitez pas a visiter le site Internet
www.getax.ch et a y poser vos questions par mail ou par chat. Vous y obtiendrez des réponses et
enrichirez notre base de connaissances sur les points a améliorer.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTax 2007 v1.11
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10

Modifications depuis GeTax2007 v1.00

Modifications version GeTax2007 v1.11

mardi 26 février 2008

Passage de la couleur "Blanc" a la couleur "Orange" pour signaler un formulaire restant a compléter
Correction message avertissement si impression impossible : tout doit étre en vert OU JAUNE
Ajout d'une icone d'acces direct a Internet - Modification de I'écran d'entrée

Les déductions pour frais professionnels 31.60, 31.70, 41.60, 41.70 sont maintenant toujours
saisissables a I'lFD

Correction de bugs : calcul du 100.20 pour couple d'indépendants, contrble de la date d'échéance
des assurances-vie, confusion rentes certaine et temporaire a lI'impression, importation du libellé
13.40 dans 17.20, etc.

Pour utilisateurs avancés : possibilité de paramétrer I'emplacement de stockage des fichiers de
configuration (permet GeTax sur clé USB par exemple)

Modifications version GeTax2007 v1.10

mercredi 13 février 2008

Ajout base de données des titres et fonctionnalités pour l'utiliser

Suppression du warning a tort sur le numéro contribuable lorsqu'on saisit le numéro sans les points
Suppression du bug sur I'import des titres qui rendait impossible dans certains cas lI'import d'une
GeTax2006

En saisie formulaire C1-C2-C3-C4, rendre saisissables les champs "conjoint” et "enfant" le cas
échéant

Amélioration calcul déduction sociale sur la fortune (51.50)

Amélioration calcul déduction sur le gain de I'un des époux (31.90)

Amélioration calcul Rabais d'impéts (100.40) pour enfants de plus de 12 ans

Amélioration données du code-barre

Amélioration ergonomie (ex : saisie des parts)

Amélioration visibilité des allocations familiales en saisie guidée

Améliorations cosmétiques (icone, formulaires)

Merci aux utilisateurs qui nous font progresser par leurs remarques et propositions.
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