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1 Introduction

Bienvenue dans ce guide qui présente de facon trés visuelle les bases pour utiliser GeTaxPM 2012.

2 Signification des icbnes

il GeTax PM 2012 - Cas 8 bis.tax

Fichier Edition  Outils Docurments  Aide

RERIE AL REN

2 o | [

)

Icone Signification Détail
B Nouveau Créer un nouveau document

;]ﬁ Ouvrir Ouvrir un document existant

fﬂ Imoorter Importer une déclaration GeTaxPM2011
i P (format .tax)

g Q Fermer Fermer la fenétre en cours

Enregistrer

Enregistrer votre document (en format .tax)

Imprimer -
Téléverser

Ouvrir la fenétre permettant de choisir entre Impression et
Téléversement

Annuler saisie

Rétablir saisie

Dossier

Attacher des fichiers Excel, Word, Acrobat Reader, etc, a un
document GeTaxPM en format .tax.

©

Aide sommaire

Activer et désactiver lI'aide sommaire
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3 Aide sommaire

Une fois activée, l'aide sommaire s'affiche au bas de votre écran. Cette aide est utile pour vous guider et
vous renseigner a chaque étape de la déclaration.

Exemple

Aide sommaire | Avertissements

Pour &tablir un nouveau document, veuillez cocher le type de document que vous voulez traiter (attention © si vous désirez
ensuite modifier ce choix, il faut d'abord désélectionner la case avant de pouvair en cocher une autre).

Dés que le type de document a été choisi, vous pouvez choisir votre formulaire dans le menu & gauche. ;l

4 Créer une nouvelle déclaration

Aprés avoir lancé l'application GeTaxPM vous arrivez dans la fenétre de titre de I'application.

iill GeTax PM 2012 -] x|

Fichier Edition Cutils Documents  Aide

RS G

D 1] @

GeTaxPM 2012 v 1.00

Pour créer une nouvelle déclaration, Les nouveautes de cette version

cliquez sur l'icdne "Nouveau"

Commencer votre déclaration 2012

Yous avez utilisé GeTakPM2011 ? Reprengz vos
données en utilisant le menu Fichier / Importer
Et sinon, utilisez le menu Fichier / Nouveau

Transmission securisee

k] A
Déclaration et justificatifs Découvrir GeTaxPM 2012
Lancer le guide pour faire le tour du logiciel en 5
Envoyez declaration et justificatifs par Internet ! minutes {en PDF)

Accédez au site www.getax.ch

1. Remplissez votre declaration avec GeTaxPM
Avec la foire aux questions, le tchat, la

2. Connectez-vous sur votre compte AelL hotline (nécessite une connexion Internet)
Sous authentification forte, Systéme analogue & celui des e - 4 aid
établissements bancaires, Mécessite une inscription préalable 3 REIFBUIES TR @os i ermsibons dems Felde
P P {accessible par la touche F1 ou le menu "aide / Aide

administration en ligne [8el) générale")
3. Televersez votre declaration ainsi que vos comptes
annuels en toute securite

4. Votre declaration est valablement deposee |
Il n'est pas nécessaire de renvoyer un document signé du fait de
l'authentification forte,

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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Vous accédez ainsi a la page principale qui vous permet de sélectionner le programme que vous souhaitez

utiliser. Il vous suffit de cocher ce qui convient.

il GeTax PM 2012

Fichier Edition Outils Docurnents  Aide

o[

B 2= ] @

I I Sélection
by

By
République et canton de Genéve
Département des finances
Administration fiscale cantonale

Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser:

N

Déclaration 2012 "
Personnes morales

iétés a base de ananymes,
sociétés en commandite par actions, 5. ar. L), sociétés
coopératives et communautés éirangéres de parsonnes

Bienvenue dans GeTaxPM

Calcul de la provision
pour impéts 2012

Sociétés a base de capitaux (sociétés anonymes,
sociétés en commandite par actions, 5. &r. 1), sociétés
coopératives et communautés étrangeres de personnes
Impét cantonal et communal et impét fédéral direct

Impdt cantonal et communal et impat fédéral direct
Calcul de la provision
pour impots

Associations, fondations el autres personnes morales
Impot cantonal et communal et impét fédéral direct bz

= Déclaration "
Personnes morales

Associations, fondations et autres personnes morales
Impét cantonal et communal et impot fédéral direct

Alde sommaire | Avertissements

Aide Type de document & ouvrir

GeTaxPM Pour établir un nouveau document, veuillez cocher le type de document que vous voulez traiter {attention : si vous désirez ensuite
modifier ce choix, il faut d'abord désélectionner la case avant de pouvoir en cocher une autre).

2012 Dés gue le type de document a été choisi, vous pouvez choisir vatre formulaire dans le menu & gauche LI

Une fois votre programme sélectionné, la liste des formulaires a remplir obligatoirement apparait sur la
gauche de votre écran.

Sélection

[

Déclaration République et canton de Genéve

Départamant des finances
Annexe & Administration fiscale cantenale
Annexe B

Annexe C |
B

Impét 1S

Impét IFO

0

[E— Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser:

—

* i Déclaration 2012
Personnes morales

Socidlés 4 base de capitaux (sociétés anonymes,
sociétés en commandite par actions, S. ar. L), sociétés
coopératives et communautés étrangéres de personnes
Impét cantonal et communal et impét fédéral direct

—

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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5 Annexes de la déclaration

Dans le bas de la page 4 de la déclaration, il est nécessaire de sélectionner les annexes supplémentaires

qui vous seront utiles a I'établissement de la déclaration.

Les annexes sélectionnées se rajoutent a la liste des annexes obligatoires sur la gauche de I'écran.

35.8 Total

I Sélection

Déclaration

Annexe A Etat des Titres et autres placements de capitaux
Annexe B Dettes et provisions

Annexe C aux del

Annexe D Stock de marchandises et débiteurs

Annexe E - Amorti bilisation:

(& reporter sous chiffre 6) | ol

o |o1.730

Documents a retourner avec la déclaration

' Bilan, compte de profits et pertes et annexe selon l'article 663b du Code des Obligations, diment signés

et aux autres organes

A remplir 51 votre socidté a un stock de marchandises ou des créances résultant de ventes ou de prestations

de:
A remplir 3i votre société a des (sans les i

Annexe F Immeubles

I Arinese o
I Annexe B
I Annexe C

Annexe G

Annexe H Coltd' i

t des participati

ot des réserves d'une aulre société

) ou
A remplir si votre sociaté détient des immeublas sis & Genave, en Suisse ou a I'étranger
Capital propre dissimulé, intéréts non admis et intéréts insuffisants

A remplir i votre $ociété a des detles envers ses actionnaires, ses associés ou des persennes qui leur sont proches (physiques ou morales)

A remplir si votre société possbde 10% au meins du capital-actions ou du capital social d'une autre société ou un drolt sur 10% au moins du bénéfice

au sens des des articles 21 LIPM st/ou 69

it 1CC [ Annexe | Réduction pour participations
A vernplir 3i votre société demande A dtre mise au bindfice de la réduction pour pa
= 1 ot FOLIFD
I Impadit IFC Annexe J  Répartition intercantonale
. A remplir si votre société a des fors d'imposition dans différents canlons suisses ou $i elle a transféré son sidge & I'intérieur de la Suisse lors de
I Envoi 2013 I'exercice commercial (période fiscale) 2012
- Annexe K Répartition intercommunale
A remplir 5i votre socibté a des fors @' dans
Annexe L Engagements hors bilan

{physiques ou morales)

I

coupld avee un statut auxiliaing

A rgmplir i votre société a pris des engagements hors bilan dont ont bénéficié les actionnaires, les associés ou des persennes qui leur sont proches

Annexe M Répartition du résultat fiscal d'aprés les sources de produits et charges
A remplir 51 votre socidté béndficie d'un statut fiscal de seciété auxiliaire au sens des dispositiens de Iarticle 23 LIPM ou d'un statut fiscal particulier

O O a0 o [ oo[[AaaAagA

Autres (a préciser):

Concernant les annexes J (répartition intercantonale) et K (répartition intercommunale), celles-ci se
rajoutent automatiquement quand vous indiquez, lors de la saisie de la page 1 de la déclaration, le siége
principal de la société ainsi que les fors d'imposition secondaires et/ou spéciaux.

Sige principal Communes j| Gengéve =]

t{ bef et e

Fors d'imposition secondaires et/ou spéciaux coche 7 v
Entraprises, établissemnents stables (succursales, etc), immeubles

[~ al'étranger selon répartition internationale { joindre le détail)

[¥ en Suisse selon répartition intercantonale (annexe J)

[~ dansle canton de Genéve [ ) Commune: ou

selon répartition intercommunale | annexe K )

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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6 Saisie des éléments

6.1 Généralités

Vous pouvez ensuite commencer la saisie de vos éléments en sélectionnant le formulaire que vous désirez
remplir.

Il est préférable de remplir la déclaration dans I'ordre des annexes.

Déclaration |

En cliguant sur , le programme génére les 4 pages de la déclaration.

Déclaration

1

2

Il suffit ensuite de remplir les champs nécessaires de chaque page.

Afin de vous aider dans la navigation, la cellule dans laquelle vous vous trouvez est colorée en bleu.

N° de contribuable

Raison sociale

Siege principal j| ;l

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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Certains outils sont mis a disposition par GeTaxPM afin de faciliter la saisie des différents formulaires.

6.2 Tables

Dans la plupart des annexes, la saisie est faite par "table". Cela signifie que vous pouvez insérer autant de
lignes que vous le désirer. Vous n'étes donc pas limité a 5 lignes, comme c'est le cas sur les formulaires en
support papier.

Une fois que vous avez saisi la premiére ligne d'une table, une croix rouge apparait a gauche de la ligne.

1.2.2 Filiales
x| Dette envers Filiale S4, C || Carouge =1 [ CHF = 4.000 3'000'000 150'000
- - r -
Cette croix vous permet de
supprimer la ligne concernée
| Total | 3000000 | 1501000 |

Cette croix vous permet de supprimer la ligne concernée, si vous le désirez. Lorsque vous cliquez sur la
croix rouge, un message de confirmation apparait pour plus de sécurité.

6.3 Menus déroulants

Plusieurs menus déroulants sont a votre disposition dans la plupart des annexes.
Les menus déroulants contiennent,

e soit des informations prédéfinies, comme par exemple la liste des communes genevoises

Ay
Bardonnex
Bellevue
Bernex
Carouge
Cartigny
CEligry
Chancy
Chéne-Bougeries | ¥

e soit des informations saisies dans d'autres annexes, ceci afin d'éviter une saisie multiple d'une
seule et méme information, par exemple la désignation de certaines participations.

Participation Filiale =2

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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6.4

Cases a cocher

Certaines cases a cocher sont également présentes dans différentes annexes. Elles vous permettent :

e soit d'indiquer que l'information demandée est applicable a la ligne concernée, par exemple

gu'une dette envers un tiers est garantie par un actionnaire (annexe B),

Dettes et autres passifs

S . tiss ™ Taux | Valeur comptable ird
Dasignation ) = ) Devise |d'intérét| ceion bilan de cléture ML
MNom, prénam e d'origine
Raison sociale BEmELe 0jee % CHF GHF
1.2.3 Tiers
M| Dettes envers les tiers [ =l = inlin 4000 1'900'000 95000
x| Deftes envers les tiers | vi - v 4.000 100'000 S'000
=l — [[ulls| \
Total | 2000000 | 100000 |

(1)1 = Dette garantie par un gage immobilier
A= Dette garantie par un actionnaire, un associs ou une personne proche (physique ou morale)

e soit de reporter un montant d'une autre annexe, sans devoir a nouveau le saisir, comme par
exemple un rendement net de participations dans le cadre d'une répartition intercantonale

(annexe J).

33

3.3
3.3.2
333
334

335
338

Détermination du bénéfice net & répartir
Bénéfice net imposable en Suisse

. Rendements et gains immobiliers

/. Rendement net des participations v
/. Elements extraordinaires
Sous-total

. Préciput

Bénéfice net 4 répartir

[ z0000 5%

289720

i

-689'016

I 1}
220704

4441

176'363

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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7 Couleurs et messages

7.1 Erreur

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ
concerné apparait en couleur rouge (erreur).

Si I'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique selon les cas, les raisons de cette erreur et/ou le
moyen d'y remédier.

_iox]

Fichier Edition Outils Documents  Alde
R R

-
Déclaration —I

But de I'entreprise

Date de la constitution | A encarter dans la déclaration originale

Veuillez retourner la p formule de ion accompagnée des

Date de l'inscription au registre du annexes requises.

commerce de Genéve ou du début
d'activité a Genéve I TR0 Le tout, SANS AGRAFES, doit étre encarté dans la déclaration originale qui

vous a été envoyée et plié de fagon a laisser apparaitre dans la fenétre de
Durée de l'exercice commercial (période fiscale) l'enveloppe-retour I'adresse de 'administration fiscale,

Début Fin
Annexe A _I

Annexe B

Aide sommaire  Avertissements |

Gnexel Wedillez saisir une date de début.

Impdit 16C . Yeuillez saisir une date de fin.
. i GeTaxPM vous indique, selon les cas, les

e raisons de cette erreur et/ou le moyen
d'y remédier.

Envoi 2013

00

7.2 Avertissement

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, le champ concerné apparait en couleur jaune
(avertissement). Si l'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique les raisons de cet avertissement.

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli. Il signifie simplement qu'un champ
pourrait étre mal rempli.

4 Déductions
41 Charges admises fiscalement non débitéas au compte de résultat
411  Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 2000 51,311
41.2 Contributions versées & des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel { chiffre 17.9) 500 00 | g1.312
413 Dons { chiffre 17.10) 150 150 p1.313
414 Autres: | 79988 BO00 01,314

Si vous désirez revenir au mode "calculé", il vous suffit d'effacer la valeur saisie dans la cellule concernée
au moyen de la touche "delete".

4 Déductions

4.1 Charges admises fiscalement non débitées au compta de résultat
411  Disselution de réserves latentes imposées | 13900 | 13900 | 1,311
4.1.2  Contributions versées 3 des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel { chiffre 17.9 ) g00 500 01.312
413 Dons { chiffra 17.10) 150 150 pi.31a
414  Autres: | | 7959 7989 p1.314

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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7.3 La couleur dans la validation des formulaires

Si GeTaxPM ne détecte pas derreur dans les A Tlinverse, si une erreur subsiste dans un
divers formulaires remplis, une bordure verte formulaire, une bordure rouge s'affiche a
s'affiche a gauche du formulaire concerné. gauche du formulaire concerné.

1 1
| 2 2
3 3
4 4
8 Importation depuis GeTaxPM2011

GeTaxPM2012 vous permet d'importer les données issues de GeTaxPM2011. Il suffit de passer par le menu

Fichier - Importer ou par l'icbne {lr'd:l!

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année sur l'autre (vous en trouverez la liste
compléte sur le site internet www.getax.ch).

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires (ou écrans) pour valider les données.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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9 Impression - Téléversement

En cliquant sur l'icbne Imprimer - Téléverser £ le programme vous demande de choisir entre 3 options :

1. Impression pour envoi par courrier postal a I'AFC
2. Impression pour votre usage personnel
3. Préparation du fichier pour téléversement en mode authentifié

Impression - Téléversement

Vous avez le choix d'erwoyer volre déclaration de deux fagons

_ Impression ; Teléverser en mode authentifie
— (envoi par courrier postal) ©  (envoi par internet)
I Déclaration, annexes et code-barres I Préparer le fichier pour ervai

Ou'est-ce gue le teléversement?

Impression d'une “"copie pour le contribuable”
[~ Décraration [~ Ervai 2013

[~ Anhexe A

[~ Anpexe B

[~ Annexe G

[~ Annexe D

[~ Annexe E

[~ Annexe G

[T impéticc

[~ impdtiFo

Ok I Annuler

Si vous choisissez le téléversement, le fichier est préparé puis une fenétre s'ouvre pour guider le
processus.

%ous pouvez cliquer sur le lien pour enregistrer le fichier 4 un autre emplacement.)

En cliguant sur le bouton "Suite", vous allez maintenant &tre dirige vers la prestation en ligne "Téléversement de la
déclaration PM".

Line authentification va vous étre demandee. Yous devez donc tre inscrit & I'administration en Ligne ou posseder un mandat

pour la personne morale concernée par |a declaration,
Suite

Si vous choisissez une impression, le fichier PDF résultant s'ouvre et vous pouvez ainsi l'imprimer.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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1% tax_2997497708391625175.pdf - Adobe Reader

Fichier Edition affichage Fenéte Alde

-l

x

El%| \i,‘f17|@|q%\_5

= Ell s

Commentaire

]

1Zi

Déclaration 2012 Personnes morales

Impbt cantonal et communal

S
République st canton de Genéve
Département des finances.
I Administration fiscale cantonale
X GTPMIAZI 000.001

080,

b

Raison sociale | Cas01 ] N° Contribusble [060.000.001
dra ] - |

Benéfice net total GHF 46800]  Capital propre total GHF 175920

Bénsfice net imposable danslecanton ~ CHF 46800]  Capital propraimposable dans fe canton  CHF 17528

Part du bénéfice net imposable dansfe  CHF 0]  Part du capital propre impossble dans s CHF [

canton ewonérée canton exonérée

Impét fédéral direct W

Fichier Edition Affichage Fengtre  Alde

=

EEEIEE NG

) (o [ 5 B[ e =

Commentaire

-

[ ]

GTEM12G1

g <cciale [Cas 01 In

" de.

Capital propre dissimulé, intéréts non
admis et intéréts insuffisants 2012

A
| Détermination du capital propre dissi

D80.000.001

Valeur determinante pour 'impot sur le
bénéfice ou valeur vénale At
Actits an ceput anin moyenne | moyenna &n osput enfn moyenna
devarcica | d'exercice | calculée | cormiges diexarcice | d'exarcice | corrigée
CHF CHF CHF CHF % CHF CHF CHF
14 Lquiditas 270 =700 2570 =7 | o S E =700
12 Creances résultantde ventes
ot de prestations ] “ozama wooon [ voroon | es g5 25000 5o | aso0n |
4.3 Créances et prats
131 Actionnaires, assoclés, parsonnas proches A5 e 15000 15000 85 ag 12750 12750 12750
132 Filales o 5
133 Ters == =00 =som s | ez e za7=0 z7s
14  stock marchandises [ wown]  eom]|  oooon | oown| esgp|  asew |  mssum|  aesom |
15 Participations [ I | [ o] mu] [ [ |
16 aus es ——
161 Obiigations sulsses et atrangeres en francs
sulsses o
162 o an monnals atrangsre of e
1.6.3 Actions cotées sulsses el lrangares B g
164 Autres actions at parts de SArL ks oo
17  Immeubles
171 ERpIDItAtIoN (DCCUDES) o] o
172 Wiias, PPE, malsons vacances, tarrains & batir o| mag
173 Autres (ioues) o e
1B  Autres P
st bk [ ] ]| e wes| my| ] we] |
1.8 Immobilisations Incorporelles
181 Frals da fondation, d"augm. capital st
d'organisation ‘ ‘ | | L | a %l ‘ | |
192 Autres Incorporelies [ [ | | B [ | |
Totat[ e |  erama| ez | esvam| [ =] =] =
Valeur déterminante pour I'impot sur e
bénéfice
Passits enceout | entn | moyenne | moyenne
deMercica | d'exercice | calculée | coriges
CHF CHF CHF CHF
140 Deties admises et non admises
1101 Dattes envers las actionnalres, les associes et ks
parsonnas proches (physiques ou morales) et
distributions de banafica decidéas en leur faveur ‘W""“‘ ‘Wml e | ‘mml[;] -

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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10 Attacher des documents

GeTaxPM vous offre la possibilité d'attacher des documents sous divers formats (.xls, .doc, .pdf, etc.) a
une déclaration enregistrée en .tax, afin de vous permettre de regrouper tous vos documents dans un
méme et unique fichier.

Pour ce faire, cliquez sur l'icbne "Dossier n[@lu

La fenétre suivante apparait a I'écran

i Annexes X|
Annexes
MNom Taille | Commentaire
LI Inserer SupErimer Cammmertaire Fermer

Cliquez ensuite sur "Insérer" et choisissez le (les) document(s) que vous désirez attacher au fichier de la
déclaration enregistrée avec GeTaxPM en .tax.

i Annexes X|
Annexes
Mo Taille | Commentaire
Comptes 2012 casB.xlsx 403 KB Rewu par Bertrand
LI Inserer SupErimer Cammmertaire Fermer

Attention : ce n’est pas un moyen de transmettre des pieces a I’administration fiscale. Ces fichiers sont
contenus dans votre .tax et ne sont pas jamais transmis a I’administration fiscale méme si vous téléversez.
lIs sont & votre unique usage personnel.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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11 Mise a jour par Internet

A chaque démarrage, GeTaxPM vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de
logiciel. Cela vous permet d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections éventuelles

sur le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, lI'accés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

il GeTax PM 2012

Fichier Edition | Cutils Documents  Aide
J D ] fl fﬂl Retablir les parametres par defaut de |3 fenétre
i Telécharger les mises & jour de GeTax

Changer le chemin d'acces au visionneur PDF
Configurer le serveur proxy 6

Coordonnees du mandataire

Configurer le serveur proxy

YWeuillez saisir les données de votre serveur proxy.

v Utiliser un serveur proxy

Adresse | manproxy. rmonfournisseur.ch

Fort  |&0

Ok I Annuler

12 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel ou la déclaration, n'hésitez pas a visiter le site Internet
www.getax.ch/pm et a y poser vos questions par mail. Vous y obtiendrez des réponses et enrichirez notre
base de connaissances sur les points a améliorer.

13 Modifications depuis les versions précédentes de GeTaxPM

Les évolutions entre I'édition 2011 et la 2012 sont les suivantes :

e Corrections et améliorations diverses.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2012
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