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1 Introduction

Bienvenue dans ce guide rapide qui présente de fagon tres visuelle les bases pour utiliser GeTaxPM 2020.

2 Signification des icones

PM GeTax PM 2020

Fichier Edition

QOutils Documents Liens Aide

BifftE# 05 vy @

Icone

Signification

Détail

d Nouveau Créer un nouveau document.
‘f" Ouvrir Ouvrir un document existant.
f‘ul Importer Importer une déclaration GeTaxPM2019 existante.

Enregistrer

Enregistrer votre document.

Fermer

Fermer la fenétre en cours.

€

Imprimer
mode brouillon

Imprimer une copie pour usage exclusif du contribuable.

= Déposer Permet de déposer en ligne par son compte e-démarches ou
= Téléverser de téléverser sans inscription sa déclaration fiscale.
Gestion Permet de gérer les justificatifs qui seront annexés a la
= des justificatifs déclaration fiscale.
ﬁ Annuler Annule la saisie.
(2] Rétablir Rétablir la saisie.
9 Aide sommaire Permet d'activer ou de désactiver I'aide sommaire.
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3 Aide sommaire

Une fois activée, I'aide sommaire s'affiche. Cette aide est utile pour vous guider et vous renseigner a chaque
étape de la déclaration fiscale.

Exemple
y " | Aide GeTaxPM 2020
@ Républiquo et canton de Genive o de
Département des finances
o des ressources humaines Indiquez le numéro de contribuable que
Administration fiscale cantorale notre administration a attribué & votre
o - 1 s50ciété. Ce numéro est & utiliser lors de
Declaratlon 2020 tout ochanget:ie :errespo:dunoamc
Personnes morales putoe siiegator o o o B
B Sociétés de capitaux (sockétés anonymes, 5 o0 Fa el At
N" de contribuable | 080.000.000] sociétés en commandite par actions, S, A . 1), sociétes différents sarvices
i o Fo de
Impdt cantonal et communal (ICC)
el fédéral direct (IFD]

4 Créer une nouvelle déclaration

Apres avoir lancé le logiciel GeTaxPM, vous arrivez dans la fenétre de titre de I'application.

P GeTax PM 2020
Fichier Edition Outils Documents Liens Aide

w=Bvmre

sl 7Y = K]

Découvrez les nouveautés de la déclaration 2020 et les impacts RFFA en vidéo

PRESENTATION 2 PRESENTATION 3
[

et o

Annexe M Annexe N

Présentation aénérale

Nouvelles de GeTaxPM (consuitez toutes les nouvelles sur www.getax.ch/supportpm,

= 21.02.2020 : La version 1.10 de GeTaxPM2015 est sortie
= 25.09.2019 : GeTaxPM2018 est disponible en téléchargement

I GeTaxPM est aussi fait pour les mandataires ! I

Etablissez la déclaration

Pour créer une
nouvelle
déclaration, cliquez
sur l'icbne
"Nouveau".

Téléversez-la

pour les mandataires

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
DF - AFC Genéve - Septembre 2020 Page 3 sur 15



Vous accédez ainsi a la page principale qui vous permet de choisir la déclaration selon la personnalité

juridique.

Il vous suffit de cocher ce qui convient.

B GeTax PM 2020
Fichier Edition Outils Deocuments Liens  Aide

BeGHR usBlone

| —
Dipubiaes st contes de Geabw
Bienvenue dans GeTaxPM
c la - selonla
Déclaration 202 Déclaration -~
Personnes mor Personnes rnorales
Sociétés o base do canitaux (o<l 3 3. ot autres moralos
mmnmmmh par actions, Impét cantonal et commanal (ICC)
st cantoral ot e impét fédéral direct{IFD)
impét tdéral direct{IFD)
Dés la période fiscale zm Ie ulsul du mentant de I'impét n'est plus inclus dans notre logiciel GeTaxPM.
Vous une dans des feuilles Excel de notre site Internet.

Elles sont accessibles depuis GeTaxPM par les menus
* « Lien/Calcul de I'impdt sur les sochélés -
* «Lien/Calcul de I'impdt des associations et fondations =

Aide GeTaxPM 2020

Poum;nmwmmmhww
document que vous voulez trailer (attention - si vous désirez.
ensuite modifier ce choix, # fau: d'abord désélectionner la case
avant de pouvolr en cocher une autre)
D que le type de document a ébé choisi, vous pouvez choisir
vote formulaire dans ke menu a gauche.
Nos petits consedls -

+ Si vous dtes débutant ser GeTaxPM, consullez notrs

guide "Sa familiariser avec GeTaxPh ~
* Sur toutes les rubriques de GaTaxPM, vous trouversz

cefie alde contextuelle avec les liens sur le guide PDF d-
dessous. Consultez-les |

2 Guide SA - ciz) Guide AF

Une fois votre déclaration fiscale choisie, la liste des formulaires a remplir obligatoirement apparait sur la

gauche de votre écran.

B GeTax PM 2020

Fichier Edition Outils Documents Liens Aide

BEE@ 00wy

République et canton de Genéve
Département des finances

ot des ressources humaines
Administration fiscale cantonale

BOM TONENAA L

\

Bie

Choisissez la déclaration selon la personnalité juridique:

@ Déclaration 2020

Personnes morales

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
DF - AFC Geneve - Septembre 2020

Page 4 sur 15



5 Importation

GeTaxPM2020 vous permet d'importer les données issues de GeTaxPM2019. |l suffit de passer par le menu
Fichier - Importer ou par l'icbne fﬂg

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année a l'autre.

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires pour valider les données.

6 Annexes de la déclaration

Dans la page 5 de la déclaration, il est nécessaire de sélectionner les annexes supplémentaires qui vous
seront utiles a I'établissement de la déclaration.

Les annexes sélectionnées se rajoutent a la liste des annexes obligatoires sur la gauche de l'écran.

B GeTax PM 2020
Fichier Edition Outils Documents Liens Aide

BB 0B v @

| Sélecton Documents a retourner avec la déclaration
Déclaration ' Bilan et compte de résultat ainsi que I'annexe selon 'article 959¢ du Code des Oblig: {ou état du patrimoine et dé des
et des ) di signés
I 1 ¥ Annexe A Etat des titres et autres placements de capitaux
! Annexe B Dettes et provisions
! Annexe C  Prestations versées aux membres de 'administration et aux autres organes
u Annexe D | Stockde handises ot débi B remplit 8l votee soch des cri: rérsultant de
3 D Annexe E | A i des i bili: & rempiir si volre sockith a des {sans les o
D Annexe F bles: i reenplr si votre soch des sis & Gendve, on Suisse ou b 'dtranger
4 Ij Annexe G | Capital pwnledissimwe, Enlérﬂs non admis ot intéréts insulfisants: bremplic 3 votre sockith a des dettes 03
B830CHS OU e ry 8
[0 AnnexeH | Codtd des p p 0% au capd ptal social d'une autre
5 md“wwmwlb“wmmmbdnﬁwﬂdummmuwm&
| [0 Annexe1 | Réduction pour & remplir 81 votre 8ocié demande & §tre miso 3u BENGRice e 13 MdUCHON Pour PACPAtions au Bens des
mow‘-m;mmmz: UPM ot/ou 69 ot 70 LIFD
Annexe A ] Annexe J | Répartition mum-nmm & romplie si voire socidté a des fors d' dans cifférent suisss ou Sl efle a transtind son siége A
Finténieur do la (e
Ameah b | [0 Annexe K | Répartition intercommunale: & remgiir si votre sociéts a des fors d dans diftirentes o
Annexe C Q Annexe L | Engagements hors bilan: i rempir si votro société a pris des engag hors ont bindficid les , b3 a5s0Cies ou dos
i leurs sont proch morales)
ImpdticC D Annexe M | Réduction fiscale liée au bénéfice net provenant de brevets et de droits comparables: & remplr ol votre sociéts demande
Fapplcation de Nirticle 126 LIPM
- 0 [ Annexe M« spécifique = : veulllez cocher la case ot fournir voire props do la patent box pour plus
2z Ge trois trevels ou droits comparables, respectivement olusdelrmnnodmm famifles de produits.
Acomptes.
D Annexe N | Déducti Ié ire des dép de recherche et de dével & reenplir 3i votro sockité demande Mapplication de
Farticle 134 LIPM

Concernant les annexes J (répartition intercantonale) et K (répartition intercommunale), celles-ci se rajoutent
automatiguement quand vous cochez, en page 1 de la déclaration, "en Suisse" et/ou "dans le canton de
Genéve".

Fors d'imposition secondaires et/ou spéciaux cochez ce qui convient ( i et &
Entreprises, établissements stables (succursales, etc), immeubles
Oa I'étranger selon répartition internationale ( joindre le détail)
[ kn Suisse selon répartition intercantenale (annexe J)
[~] Bans le canton de Genéve Commune: ou] selon répartition intercommunale ( annexe K )
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7 Saisie des éléments

7.1 Généralités

Vous pouvez ensuite commencer la saisie de vos éléments en sélectionnant le formulaire que vous désirez
remplir.

Il est préférable de remplir la déclaration dans l'ordre des annexes.

En cliquant sur Déciaration |, le programme génére les 5 pages de la déclaration.

Il suffit ensuite de remplir les champs nécessaires de chaque page.

Afin de vous aider dans la navigation, la cellule dans laquelle vous vous trouvez est colorée en bleu.

N* de contribuable ||

Raison sociale |

Siege principal | L]] _ﬂ

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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7.2 Tables
Dans la plupart des annexes, la saisie est faite par "table".
Cela signifie que vous pouvez insérer autant de lignes que vous le désirez.

Une fois que vous avez saisi la premiére ligne d'une table, une croix rouge apparait & gauche de la ligne.

1.2.2 Filiales
Dette envers Flisle SA Ic =l carouqe = loF = 4000 3000000 150000
- - -l
Cette croix vous
permet de Total [ F000000 | 150000 |

supprimer la
ligne concernée.

Cliguez la croix pour supprimer la ligne concernée.

Un message d'avertissement apparait pour plus de sécurité.

™ Question x

9_ Voulez-vous vrai effacer cet enregi

7.3 Menus déroulants

Plusieurs menus déroulants sont a votre disposition dans la plupart des annexes.

Les menus déroulants contiennent :

) soit des informations prédéfinies, comme par exemple la liste des communes genevoises,

Avully - I

. soit des informations saisies dans d'autres annexes, ceci afin d'éviter une saisie multiple d'une seule
et méme information, par exemple la désignation de certaines participations.

| Sl

Participation Filiale SA I

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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7.4 Cases a cocher

Certaines cases a cocher sont également présentes dans différentes annexes.

Elles vous permettent :

. soit d'indiquer que l'information demandée est applicable a la ligne concernée, par exemple qu'une
dette envers un tiers est garantie par un actionnaire (annexe B),

m Dettes et autres passifs

< - Garanties!! Taux | Valeur comptable rit
Dézignation Devise |d'intérét | selon bilan de cléture iot E
Nom, prénom . d'origine
Raison soviale bEmIE= : | & % CHF CHF
123 Tiers
M| Dettes envers lestiers [ =l = (Imln] 4000 1'900'000 95000
“| Dettes envers les tiers | vi - v 4.000 100'000 5000
= - C -
Total | 2000000 | 100000 |

(1)1 = Dette garantie par un gage immobilier
A= Dette garantie par un actionnaire, un associe ou une personne proche (physigque ou morale)

. soit de reporter un montant d'une autre annexe, sans devoir a nouveau le saisir, comme par
exemple un rendement net de participations dans le cadre d'une répartition intercantonale

(annexe J).

33

3.3.1
332
333
334

335
336

Détermination du bénéfice net a répartir

Bénéfice net imposable en Suisse [ 289'720
./. Rendements et gains immobiliers . 0
./. Rendement net des participations ¥ 63016
/. Eléments extraordinaires i 0
Sous-total | 220704
. Préciput | 20.000 9 .44'141

Bénéfice net A répartir
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8 Messages de contrdle et leur couleur

8.1 Erreur

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ

concerné apparait en couleur rouge (erreur).

Si l'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique, selon les cas, les raisons de cette erreur et/ou le

moyen d'y remédier.

89 G P 2200
Fchier Edaion Outls Socuments Lams  Side
BeEtH? usBan@

| Shcion

Répusiique st camton £a Geneve

o
Adrustrabon Secale casionale

Déclaration 2020

Personnes morales

B L P e

] dars i camins e Gandven Cammeraang: M A T | Mviees ¥ |

But e Fesvepese

e g commution
= =

Date e Fleription su replins & s . 857, 81400

4 Condrra du du debut

e .
Wttt & Gantve

Durde e Teasreice commmsr sl |pierds bacan|

oo I - I

8.2 Avertissement

GeTaxPM vous indique,
selon les cas, les raisons
de cette erreur et/ou le
moyen d'y remédier.

¥ euslan it um rmars g contribusble

T L carnction e contribe s tode diclustion seed mealides
1 toruslies saine un code déclaration.

1 el e e v th ot el

¥ Vewsler saicr ln rmsee acisle

§ e
[
) Vessles dais e e de dibu

¥ Veusban saise unst e g i

o bt o activite 4

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, le champ concerné apparait en couleur jaune
(avertissement). Si l'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique les raisons de cet avertissement.

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli, mais signale une différence par rapport aux

valeurs générées automatiquement.

4 Déductions
41 Charges admises fiscalement non débitées au compte de résultat
411 Dissolution de réserves latentes imposées 13'900 8000
4.1.2 Dissolution de réserves latentes déclarées (art. 16C LIPM et 61a LIFD) 100000 100000
4.1.3 Contributions versées a des institutions de prévoyance professionnelle en

faveur du personnel (chiffre 17.8) 800 800
414 Dons (chiffre 17.9) 150 150
415 Autres: | | 79989 40000

01.311
01.315

01.312
01.313
01.314

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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Si vous désirez revenir au mode "calculé”, il vous suffit d'effacer la valeur saisie dans la cellule concernée au
moyen de la touche "Delete".

4 Déductions

4.1 Charges admises fiscalement non débitées au compte de résultat
4,11  Dissolution de réserves latentes imposées 13'900 13900 |01.311
41.2 Dissolution de réserves latentes déclarées (art. 16C LIPM et 61a LIFD) 100000 100000 |01.315

4.1.3 Contributions versées a des institutions de prévoyance professionnelle en

faveur du personnel (chiffre 17.8) 800 800 |01.312
414 Dons (chitfre 17.9) 150 150 |01.313
415 Autres: I

8.3 Lacouleur dans la validation des formulaires

Si GeTaxPM ne détecte pas d'erreur dans les A Tlinverse, si une erreur subsiste dans un
divers formulaires remplis, une bordure verte formulaire, une bordure rouge s'affiche & gauche
s'affiche a gauche du formulaire concerné. du formulaire concerné.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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9 Gestion des justificatifs

GeTaxPM vous offre la possibilité de gérer les justificatifs que vous allez joindre a votre déclaration fiscale
(au format PDF).

Pour ce faire, cliquez sur l'icbne @

La fenétre suivante apparait a I'écran :

P Gestion des justificatifs o x

Liste des justificatifs requis
Comples annuels (bilan, compte de résultat et annexe)

Répartition intematicnale

= Imprimer la liste
Ajouter vos justificatifs (cliquer sur licéne « + » cu glisser-déposer votre fichier PDF sur la liste)

Catégone Libellé utilisateur Nom de fichier

& 2

Taille totale des fichiers joints : 0 Ko (Taille maximale totale : 100 Mo. Nombre maximal de fichiers : 10)

Cliquez sur et choisissez le (les) document(s) que vous désirez joindre a la déclaration, la
catégorie et sa description. Vous pouvez aussi faire un "Glisser-Déposer" de votre fichier PDF sur la liste.

o™ X

Fichier a joindre a la déclaration

Note: uniquement les fichiers PDF peuvent étre joints & la déclaration.
Catégorie:

Veuillez choisir ~

Description:

La description du justificatif et la sélection d'une catégorie sont obligatoires.
La taille maximum de chaque fichier est 40 Mo.

Aide sur les justificatifs électroniques

oK Annuler

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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10 Déposer — Téléverser

En cliquant sur l'icbne Déposer — Téléverser ::i , le logiciel vous demande de choisir entre 2 options :

1. Déposer en ligne par votre compte e-démarches

2. Envoyer par Internet (Téléversement sans inscription)

PM Déposer - Téléverser - Imprimer votre déclaration X

Vous avez les possibilités suivantes pour renvoyer votre déclaration :
Dépot en ligne par votre compte @ démarches

« Authentification forte (niveau bancaire)

« Nécessite une inscription préalable aux (»démarches

) « Envoi par Internet de la déclaration, des comptes annuels
Déposeren ligne | et autres justificatifs

» Aucun renvoi de document signé

= Déclaration valablement déposée a |'administration dés la fin du
téléversement

Comment cela fonctionne ? Est-ce adapté a mon cas?

Envoi par Internet sans inscription (Téléversement)

» Pas d'authentification

» Téléversement de la déclaration et éventuellement des comptes
annuels et autres justificatifs

Téléverser « Nécessaire d'envoyer la page de synthése signée par courrier ainsi
que les justificatifs non téléversés

» Déclaration valablement déposée lorsque la page de synthése
signée est reque par notre administration

Comment cela fonctionne ? Est-ce adapté 8 mon cas?

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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10.1 Déposer en ligne

Saisissez vos identifiants e-démarches (nom d'utilisateur et mot de passe) a I'étape 1.

E Déposer votre déclaration en zéro papier: Etape 1
Etape 1: Connexion > Etape 2: Dépét de la déclaration

REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE

REPUBLIQUE
ET CANTON
DE GENEVE

Informations de connexion

Mot de passe

Se connecter

Besoin d'aide?

Annuler

A l'étape 2, cocher la case "J'atteste" et appuyez sur IDéposer ma déclaration

Etape 1: Connexion > Etape 2: Dépét de la déclaration

(] ) atteste:
- avoir joint & ce dépot tous les justificatifs requis au format électronique.
- avoir rempli la déclaration, le cas échéant, la demande de remboursement de I'impot

anticipé, de la retenue supplémentaire d'imp6t RSI et toutes les formules annexées
complétement et conformément a la vérité.

Déposer ma déclaration

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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10.2 Téléversement sans inscription

Dés que le bouton Téléverser i est appuyé, une fenétre de transfert s'ouvre.

Progression

@ Transfert en cours.

Les différentes étapes du téléversement :

- Connexion

- Transmission des données

- Réception accusé réception sous forme de fichier PDF
- Fermeture

L'opération dure entre 15 secondes et 30 minutes selon la déclaration, les justificatifs et le débit de
votre connexion Internet.

Pour mémoire, nous rappelons qu'il faudra ensuite imprimer |a 1ére page du fichier PDF obtenu et la
renvoyer avec les éventuels justificatifs papier a I'administration fiscale.

|

Des que la téléversement est effectuée avec succes, il ne reste plus qu'a envoyer la feuille de synthése par

courrier postal pour que votre déclaration fiscale soit valablement déposée.

P Téléversement terminé 2

Téléversement terminé avec succes.
Le fichier PDF obtenu va s'ouvrir dans une nouvelle fenétre.

Vous pourrez le consulter dans I'avenir en passant & nouveau par l'icone "Téléverser” et en cliquant sur la loupe.

Attention : il fautimprimer la 1ére page (page de synthése) du doc t ok etl yer par la Poste
A I'AFC (avec les justificatifs papier éventuels) pour que votre déclaration soit considérée comme valablement déposée.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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11 Mise ajour par Internet

A chaque démarrage, GeTaxPM vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de

logiciel. Cela vous permet d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections éventuelles sur
le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, l'accés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

PM GeTax PM 2020
Fichier Edition Outils Documents Liens Aide

.

R €Y flol Rétablir les paramétres par défaut de la fenétre
=== v
Télécharger les mises a jour de GeTax

': Changer le chemin d'accés au visionneur PDF

| Configurer le serveur proxy | g

Coordonnées du mandataire

d

T =

Si vous ne connaissez pas les données a insérer, essayez d'utiliser les propriétés du systéeme.
En cas d’échec, demandez a votre administrateur réseau.

PM Configurer le serveur proxy I} X

Configurer le serveur proxy

Veuillez saisir les données de votre serveur proxy.

[ Utiliser un serveur proxy
(O Spécifier le serveur proxy  utiliser:
Adresse

Port 443

| @ Utiliser le serveur proxy défini dans les propriétés du systéme

12 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel, n'hésitez pas a visiter le site Internet getax.ch. Vous y
obtiendrez des réponses et compléterez notre base de connaissances ainsi que les points & améliorer.

En cas de questions, vous pouvez écrire un email a getaxpm@getax.ch.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2020
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