REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE
Département des finances

Administration fiscale cantonale

Une aide pratique pour se familiariser
avec le logiciel GeTax
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1 Introduction

Bienvenue dans ce guide qui présente de facon trés visuelle les bases pour utiliser GeTax 2012.

2 Signification des icones

% GeTax 2012 - demo.tax

Fichier Edition aAffichage oOutils Documents  Aide

[ B 16 & b 12| ==

Y Ry

> Ello@e

Icone

Signification

Détail

Créer un nouveau

Pour créer une nouvelle déclaration

Ouvrir

Pour ouvrir une déclaration existante

Importer

Pour importer une déclaration GeTax 2011
(en format .tax)

Enregistrer

Pour enregistrer votre déclaration
(en format .tax)

téléverser

i .-3 Fermer Pour fermer la fenétre en cours
Imprimer Pour créer le document a imprimer au format PDF
ou ou envoyer directement les données au serveur de

I'Administration en Ligne.

Annuler saisie

Rétablir saisie

Passer en mode
"saisie quidée"

Pour saisir votre déclaration en répondant a des questions de
facon guidée

'.'”]

Passer en mode
"saisie Formulaire"

Pour saisir votre déclaration en saisissant directement dans
les formulaires de la déclaration

Afficher I’aide
sommaire

Pour activer et désactiver I'aide sommaire

K ©

Se connecter a
www.getax.ch/pp

Pour se connecter au site pour aide et support. Nécessite
bien sOr une connexion Internet.

&

Générer Liste
justificatifs

Pour créer un document PDF avec la liste des justificatifs a
remettre suite a votre saisie
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3 Aide sommaire

Une fois activée, l'aide sommaire s'affiche au bas de votre écran. Cette aide est utile pour vous guider et
vous renseigner a chaque étape de la déclaration.

Exemple

Aijde |Pr0bléme|

Aide Saisie de coordonnées pour un éventuel remboursement

Sivous souhaitez communiguer vos coordonnées bancaires pour un éventuel

GeTax remboursement, cochez Oui.

2012

Guide PDF 2012 de la déclaration LI
4 Créer une nouvelle déclaration

Apres avoir lancé l'application GeTax, vous arrivez dans la fenétre initiale de I'application.

9% GeTax 2012 - o] x|

Fichier Edition Affichage Outils Documents  Alde
NIOEH 2 |=(om 2 e@e

Pour créer une
nouvelle

GeTax 2012 v1

déclaration,
cliquez sur l'icéne
"Nouveau"

Logiciel de saisie
de la déclaration d’impéts
personnes physiques

Moubliez pas de faire les mises a jour...

Dés fin janvier, GeTax est mis & jour avec les données disponibles au
31.12 (base des Titres, taux de change, etc.). Il suffit juste d'étre
connecté & Internet, la mise & jour est automatique au lancement de
GeTax. Bt si probléme de mise & jour, consultez www.getax.chfpp

Mouveau ... Une annexe A par activite
Plus facile a remplir, 1 annexe par certificat de salaire

Comme 50'000 contribuables, téléversez votre
declaration !
Economisez le papier, simplifiez I"'administration

... et les aides habituelles :

+ Commencez votre déclaration 2012
Si vous avez utilisé GeTax2011, reprenez vos données en utilisant |e
menu Fichier / Importer
Et sinon, utilisez le menu Fichier / Mouveau

+ Découvrez GeTax 2012
Lancez le guide pour faire le tour du lagiciel.

+ Accédez au site www.getax.ch
Avec la foire aux questions, la hotline et les informations
sur les mises a jour

Quand vous créez votre nouvelle déclaration, vous étes automatiquement en "saisie guidée".
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Vous retrouvez alors la barre de navigation comme dans les GeTax précédents. Il vous suffit de cliquer sur
"Suivant" pour commencer la saisie.

=[ol x|

Fichier Edition Affichage Outils Documents  Aide

=-_ | Données personnelles

----- | Déclaration

----- Adresze au 3112

----- | Idertification Contribuakle
----- Fonctionnaire international Cortri

- Pour passer d'un champ a l'autre, vous pouvez dtiliser la touche "tab" de votre clavier.

- Pour pas=er & I'écran suivant, cliquez sur le houton "suivant”.

""" Identification Conjoint - Pour copier-coller : les raccourcis classigues fonctionnent, il suffit de faire CTRL-X pour couper, CTRL-C pour copier et CTRL-Y pour
----- Fonctionnaire international Conjoi | coller.

----- | Sttuation Contribuable
----- Lieu de provenance

""" _ Coordonne‘es bancaires Trés important : une aids relative au champ en cours de saisie apparat en bas de la fenétre. Nous vous remercions de la consutter
""" Entfartis) & charge avant tout appel & la hotline.

----- Autre(=) personnels) & charge %
_____ NG

Barre de navigation
composée de menus Retor__| Suvent |
Sous-menus Ride |Pmbléme|
. Aide Bien commencer avec GeTax -
R'?”S'efg”er_“ems GeTax Connaissez-vous la saisie formulaire ?
Reécapitulation Consultez notre guide rapide des bases pour utiliser GeTax 2012,
Finalisation 2012
Signification des couleurs et codes utilisées lors de la saisie
_ & complétar LI carriger ¥ corect e Erec avertissement non
oguant
FPour pouvair imprimer votre déclaration, il ne doit plus rester que du vert et du jaune.
7 | _4 Guide PDF 2012 de la déclaration ;l

Vous saisissez le 1°" écran puis "Suivant”...

B GeTax 2012 =]
Fichier Edition Affichage Outils Documents  Aide k

5| Données personneles
4 Déclaration
Adresse au 3112
| ldentification Cortribuakle
Fonctionnaire international Contribuz
Iefentific:ation Conjoirt ldentification

- Fonctionnsite international Conjoint | | Muméro de contribuable 123456730
| Stuation Cortribuakle Code déclaration 12.345-678

Lieu te provenance

< . Période fizcale o
-~ _| Coordonnées bancaires

Enfant(s) & charge Mo dle rue §Rue | 12 | rue des ports

-~ Autre(s) personnels) & charge Code postal f Localité |1227 | Carouge

[l Observations Muméro de teléphone prive 022 546 7052
| Revenu
| Etat destires Commune de taxation IGenéve ;I ICarouge (GE) ;I
- Immeubles Btes-vous domiciié & Métranger et au bénéfice du statut de "Quasi-résident” 7
| Intéréts et deftes Aviez-vous une adresse différents au 31122012 7 r

| Autres revenus et fortune Btes-vous arrivé(e) sur le canton de Genéve en 2012 7 r
- | Déductions
- | Renzeignements
- Récapitulation Etat civil
- | Finalization Etat civil IM -
Retour | Suivant I

Alde | Probligme I

Aide
bl GeTax =

A partir de ce moment, vous pouvez passer en saisie "Formulaire" en cliquant sur I'icone
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B GeTax 2012

Fichier Edition Affichage Cutils Documents  Aide

=

[B 8 & 2] =

NG

Déclatation

PG1

Valleyl

o

lcAne de qaicie "Formiilaire"

Navigation directe
dans les formulaires
(déclaration et
annexes)

claration fiscale 2012

Code déclaration [12-345-678

Muméra de contribuable © 123 .45 6789

Fawre Michel

rue des ports 12
1227 Carouge

Carouge (GE)

Saisie directe dans
les formulaires |

A2 Activite dépendante Conjoi

Contribuable

B &ctivité indépendante

1 : Prestations sociales, rertes et Mom, prénom

Mom, prénom

G2 Autres revenus et forune Date de naissance Date de naissance

Célbstaire

C3: Autres déductions (1) Etat civil Etat civil

Cd: Autres déductions (2) Nationalité L@ Mationalité

Plombier Profession exercée

D Immeubles Profession exercée

Protestant

E: Intéréts et dettes Confession® ;I Confession®

F : Etat des titres

1 : Enfanti=) & charge

aide  Probleme |

G2 Autres personnes & charg

Y Attention, votre numéro de contribuskl - -
Envoi 2013 ¥ Lo format o b it saisie & Les mémes contrdles qui s'appliquent pour
Récapitulation impéts saisie auidée ou formulaire

1 | |

Dans toute la suite de la saisie (aprées avoir quitté le champ en cours de saisie par la touche Tabulation ou
par un clic dans un autre champ), vous pouvez passer de la saisie guidée a la saisie Formulaire et
inversement. Ce sont les mémes contrdles et reports automatiques qui s'appliquent. Vous visualisez
toutes vos données sous l'autre format de saisie.

Chacun peut donc choisir son mode de saisie en fonction de ses préférences.

5 Saisie des éléments

Certains outils sont mis a disposition par GeTax afin de faciliter la saisie des différents formulaires.

5.1 Tables

Dans la plupart des annexes, plusieurs saisies sont faites sous forme de "table". Cela signifie que vous
pouvez insérer autant de lignes que vous le désirez. Vous n'étes donc pas limité a un certain nombre de
lignes, comme c'est le cas sur les formulaires papier.

Une fois que vous avez saisi la premiere ligne d'une table, une icone apparait a gauche de la ligne.

Enfant(s) a charge

Etst | Mom/Prénom I Date de naiz... I Muméro de ... I Profession/... I Rewenu brut | Fortune brute I

o ROSSING St...  07.04.1999 Ecalier, &tud...
? ROSSINO-F.. 05061987 | 759841500  Autres
& Rossinot Julie
Ces icones montrent le statut de la Insérer Madifier Effacer

ligne concernée : correcte, avec
avertissement, a corriger
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5.2 Listes déroulantes

Les listes déroulantes permettent un choix rapide dans une liste prédéfinie.

Par exemple, afin d'alléger la saisie des communes en Suisse, GeTax affiche cette année deux listes
déroulantes. La premiére permet le choix du canton (ou du terme "Etranger"), la 2°™ donne la liste
détaillée des éléments contenus (liste des communes du canton ou liste des pays).

Genéve ;”-\-"euillez chnis;l IGenéve ;I Carouge (GE) LI

- Veuillez choisir -« - Yeuillez choisir -« ‘

Aire-la-Wille
Argovie Anigres
Appenzel Rh-E.  __| Avully
Appenzel Rh-l. puis Ayuzy
Béle-Campagne Bardonnex
Béle-ille Belevue
Berne Berne:x
Fribourg

Glaris 7

53 Couleurs et messages

Un champ peut devenir rouge (erreur) ou jaune (avertissement). Un champ en erreur passe le formulaire
en rouge et empéche alors I'impression totale de la déclaration.

5.3.1 Les erreurs

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ
concerné apparait en couleur rouge et il est ainsi signalé en erreur dans le bas d'écran : L

ldentification Contribuable
Mot / Prénom | Fare | Wiched
Date de naissance (j mm asss) [o2zaaers
Mationalité | suisze
Profession exercée I Flambier
Retour | Suivant |
Aide  Probléme GeTax vous indique selon les cas, les raisons
W Lc format ds Ia date saisie est nvalide. de cette erreur et/ou le moyen d'y remédier.

5.3.2 Les avertissements

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, ou qu'il a été saisi de fagcon qui semble erronée
mais sans que ce soit bloquant, le champ concerné apparait en couleur jaune et il est ainsi signalé en

avertissement dans le bas d'écran :

= | Données personneles
' Déclarstion
Adresseau 312
-~ Idertification Cortribuable
Fonctionnsire international C
Ilertification Conjoint ldentification
Fonctionnsire international C | Mumera de contribusble | 12345 6789
| Situation CortribiLiable Code déclaration IW
Lieu de pr?venanca. Périade fizcale l—
Coordonnées hancaires
Enfant(s) & charge Ma de rue /Rue I 12 I tue des ponts
Autre=) personne(s) 4 char | Code postal / Localte |1227 |Carnuge L'aide sommaire vous
o hsarvtns reowr | suvam | indique les raisons de
B Etut des tires cet avertissement.
| Immeubles Aide_ Probéme |
| Intéréts et dettes | +' Aftention, wotre numérn de cortribuable n'est pas valide, il faut le vErifier ~

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli. Il signifie simplement qu'un champ
pourrait étre mal rempli.
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5.3.3 Validation des formulaires

Si GeTax ne détecte pas d'erreur
dans les divers formulaires remplis,

A l'inverse, si une erreur subsiste dans un
formulaire, ou qu'un écran n'a pas été saisi

en saisie Formulaire,

une bordure verte ou

jaune s'affiche a

gauche du formulaire

concerné

Déclaration

1

2

3

4

A1 Activité dépendarte Contribua

AZ: Activité dépendarts Conjoir

en saisie guidée,

tous les menus sont verts

ou jaune

TR Y

T

i

Données personneles
Revenu

Etst ces fitres

Immeubles

Interéts et dettes

Autres revenus gt fartune
Déductions
Renseignements
Reécapitulation

Finalization

en saisie Formulaire,
une bordure rouge ou
orange s'affiche a

en saisie guidée,
le menu concerné
passe en rouge ou

gauche du formulaire orange
concerné
Déclarstion - W Données personnelles
B ! ==
1£@ @ | Etat des titres
----- ! Immeubles
----- | Intéréts et deftes
2 ----- | Autres revenus et fartune
----- " Déductions
3 D | Renseignemerts
----- ¥ Récapitulstion
----- __| Finalization
4

A1 : Activité dépendante Cortribua

B : Activité indépendante

Impression déclaration
pour I'AFC possible

Impression déclaration
pour I'AFC impossible

5.3.4 Cases en orange : cas particulier de I'importation

----- ImtmeLbles

----- Déductions

----- Firalization

ot des titres

----- Irtéréts et dettes
----- Atres revenus et fortune

----- Renseignements
..... ' Récapitulation

=5 Données perzonnelles
----- ' Déclaration

----- Adrezseau 31.12
----- @ ldertification Contribuable

----- Fonctionnaire international Contribuakle
----- @ ldentification Conjoint

----- Fonctionnaire international Conjoirt

----- & Situation Cortribuable

----- Lieu de provenance

----- @ Coordonnées banca

..... _ TEfTarti=) & charge
..... @ Autrers) personnels) & char

Suite a une importation, des écrans ou
formulaires restent en orange :
il faut alors passer sur ces éléments
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6 Impression - Téléversement

En cliquant sur l'icbne Imprimer- Téléverser £ le programme vous propose de téléverser (de facon

entierement sécurisée) ou vous demande quels formulaires vous désirez imprimer.

83 Impression - Téléversement

Impression - Téléversement k

Yous avez le choix d'envover votre déclaration de deusx fagons

— Impression

_______________ ™ Lancer le t#léversement (plus d'information)

& wotre déclaration impriméa, veuillez
joindre les justificatifs suivants:

Yoir la liste des justificatifs

ﬁ Televerser votre declaration

Yoir la liste des justificatifs

Copie pour le contribuable (ne pas renvoyer & l'administration fiscale)

[~ Déciaration
[~ C1: Prestati
[~ C3:Autres déductions (1)
[~ C4: Autres déductions (2)
[~ D:immeubles

[T E:intéréts et dettes

[~ F:Etat destitres

[~ Envai 2013

[~ Récapitulation impiits

;, rentes et

& votre page de synthése imprimée, veuillez
joindre les justificatifs suivants:

o]

Annuler |

e Pour I'exemplaire & renvoyer & I'AFC, vous devez cocher la case 1 ligne & gauche qui imprime
tout ce qu'il faut et uniqguement ce qui est nécessaire.

e Pour vos impressions personnelles, vous pouvez imprimer les différentes annexes ou les feuilles

supplémentaires d'aide (calcul d'imp6t, justificatifs) selon vos choix.

Pour ne pas confondre avec la version prévue pour I'AFC, une mention "Ne PAS renvoyer a
I'administration fiscale" simprime alors en travers des fonds de page.

Une fois votre choix effectué, la déclaration s'ouvre en format PDF : vous pouvez alors la sauvegarder et

I'imprimer.

g tax_1887522703039648572.pdf - Adobe Reader -|d0 ﬂ
Elle Edit Yiew Window Help *®
@u%‘ * (§ /12|@ ‘Q?| ,,’ - Comment Sign
E_I Bookmarks K} o =
Récapitulation

P E s

= DJ Decl i D 3 FO
P eratn — |
& |:F Déclaration, page 2 s100 = 1

|:F Déclaration, page 3

EF Déclaration, page 4

EP C1 : Prestations

sociales, rentes,

pensions et autres

prestations

DJ C3: Autres déductions

[P C4 : Autres deductions

EP D : Immeubles

EP E : Intéréts et dettes
[P F : etat des tires
[P Envoi 2013

g Reécapitulation impdts
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7 Importation depuis GeTax2011

GeTax2012 vous permet d' |mporter les données issues de GeTax2011. Il suffit de passer par le menu

Fichier - Importer ou par l'icbne hil:l!

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année sur l'autre (vous en trouverez la liste
compleéte sur le site internet www.getax.ch).

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires (ou écrans) pour valider les données.

8 Mise a jour par Internet

A chaque démarrage, GeTax vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de
logiciel. Cela vous permettra d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections
éventuelles sur le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, l'accés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

P2 GeTax 2012
Fichier Edition Affichage | Qutils Documents  Aide
Fenétre, parametres standards
Mise a jour GeTax
Mise & jour base de données des titres

Données perzonnelles

| Déclaration

Adresze au 31.12 Chermin d'accés du visionnewur de docurments POF
| ldentification Cortribus Configur ation du

Fonctionnaire internatic

Identification Conjoint Informations du mandataire

Si vous ne connaissez pas les données a insérer, demandez a votre administrateur réseau.

#3 Configuration du serveur Proxy ﬂ

Configuration du serveur Proxy %

Weuillez saisir les données du serveur proxy utilise,

¥ Utiliser le serveur proxy

Adresse | narmpraxy,ch

Fort |80

K I Annuler

9 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel ou la déclaration, n'hésitez pas a visiter le site Internet
www.getax.ch et a y poser vos questions par mail ou par chat. Vous y obtiendrez des réponses et
enrichirez notre base de connaissances sur les points a améliorer.
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