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1 Introduction

Bienvenue dans ce guide qui présente de facon trés visuelle les bases pour utiliser GeTaxPM 2015.

2 Signification des icbnes

PM GeTax PM 2015

Fichier Edition Outils Documents Aide

BORTsR A~ R Ikl 1]

Icone Signification Détail

P .

m Nouveau Créer un nouveau document

Jﬁ Ouvrir Ouvrir un document existant

f‘g—l Importer une déclaration GeTaxPM2014

¥ Importer

(format .tax)

i;f Fermer Fermer la fenétre en cours

H Enregistrer Enregistrer votre document (en format .tax)
= Imprimer - Ouvrir la fenétre permettant de choisir entre Impression et

= Téléverser Téléversement
"q)] Annuler saisie
My Rétablir saisie

Attacher des fichiers Excel, Word, Acrobat Reader, etc, a un

Dossier document GeTaxPM en format .tax.

:-__

Aide sommaire Activer et désactiver l'aide sommaire

Aide sur 3 colonnes | Aide affichée a droite

=

_| Aide sur 2 colonnes | Aide affichée en bas (comme versions précédentes)
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3

Aide sommaire

Une fois activée, l'aide sommaire s'affiche au choix (cliquer sur I’une des 2 icobnes comme indiqué ci-
dessous) en bas ou, nouveauté 2015, a droite de votre écran. Cette aide est utile pour vous guider et

vous renseigner a chaque étape de la déclaration.

Exemple

vieLJ.
17

e “ Aide GeTaxPM2015

171 Bénéfice ou (perte) reporté(e) de l'exercice précédent
17.2  Bénéfice net ou (perte) selon compte de résultat de I'exercice (ck|

17.3  Total a répartir y

17.4  Dividende, parts au bénéfice ou intéréts sur les parts sociales (montant brut): % | du capital vers¢|
17.5 Tantiémes

17.6  Attribution aux réserves légales

17.7  Attribution aux réserves statutaires

générale ou de 'assemblée des associés.

Hai Guide SA -- i Guide AF

4 Créer une nouvelle déclaration

Indiquez le montant des tantiémes qui sera distribué selon décision de lassemblée

Apreés avoir lancé l'application GeTaxPM vous arrivez dans la fenétre de titre de l'application.

"
PM GeTax PM 2015 [E=REE ™

Fichier Edition Outils Documents Aide

T A1 % REI 1Al

Mo

enue dans GeTaxPM

Pour créer une nouvelle déclaration,
cliquez sur l'icone "Nouveau"

N’oubliez pas de faire
les mises a jour

GeTaxPM est mis a jour réguliérement avec
des correctifs et des nouveautés. Il suffit
juste d'étre connecté a Internet, la vérifica-
tion de présence d'une mise a jour est auto-
matique au lancement de GeTaxPM.

Bienvenue dans GetaxPM 2015 v1.0

[ )}

i
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Vous accédez ainsi a la page principale qui vous permet de sélectionner le programme que vous souhaitez
utiliser. Il vous suffit de cocher ce qui convient.

PM GeTax PM 2015 BRI

Fichier Edition Outils Documents Aide

RCEAT R S RY N 1| )
[l Sékecion__] . Aide GeTaxPM2015

République et canton de Genéve - XIoy N
Département des finances 'ype de document a ouvrir
Agministration fiscale cantonale . .
Pour établir un nouveau document,
veuillez cocher le type de document

T que vous voulez traiter (attention - si

vous désirez ensuite modifier ce

Bienvenue d ans GeTa xPM choix, il faut dabord désélectionner

la case avant de pouvoir en cocher

une autre).
Dés que le type de document a été
Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser: choisi, vous pouvez choisir votre
v formulaire dans le menu a gauche.

Nos petits conseils -

» - E isi o Sivous étes débu
“ M Déclaration 2015 - Caleul de la Pm;‘;‘:’g GotaEAl ot ke
pour impoéts guide "Se familiariser avec
Pe r S 0 n n e S m O r a I e S Sociétés 4 base de capitaux (sociétés anonymes,

GeTaxPM *
Sociétés 4 base de capitaux (sociétés anonymes, sociétés en commandite par actions, S. & r. L.}, sociétés

.

Sur toutes les rubriques de

socidtés en commandite par actions, S. . L), sociétés ot géres de personnes GeTaxPM, vous trouverez
e autés de personnes Impét cantonal et communal et impét fédéral direct cette aide contextuelle avec
Impét cantonal et communal et impét fédéral direct les liens sur le guide PDF ci-

\ \ dessous. Consultez-les |
F B Calcul de la provision

DeCIaratlon pour impéts @i Guide SA -- =i Guide AF
Personnes morales psoct ortes:

et aulres p morales Impét cantonal et communal et impét fédéral direct
Impét cantonal et communal et impdt fédéral direct

Une fois votre programme sélectionné, la liste des formulaires a remplir obligatoirement apparait sur la
gauche de votre écran.

-
PM GeTax PM 2015
Fichier Edition Outils Documents Aide

B8 €6 E 2 =0 0L
=

Déclaration République et canton de Genéve
Département des finances

Administration iscale cantonale

s

| ameec | .
Bienvenue
I westeo ]

Acomptes 2016

Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser :

Déclaration 2015

Personnes morales -
h Sociétés a base de capitaux (sociélés anonymes, sociétés en

sociétés en commandite par actions, S. ar. 1.), sociétés coopératives

coopératives el communautés étrangéres de personnes Impét canto

Impét cantonal et communal et impét fédéral direct

Déclarati
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5 Annexes de la déclaration

Dans le bas de la page 4 de la déclaration, il est nécessaire de sélectionner les annexes supplémentaires
qui vous seront utiles a I'établissement de la déclaration.

Les annexes sélectionnées se rajoutent a la liste des annexes obligatoires sur la gauche de I'écran.

-
PM GeTax PM 2015
Fichier Edition Outils Documents Aide

RS H_.1.3|;3|‘5’ ~ | ][Il

35.6  Exercice commercial 20UY (UB/UY) L (MK
35.7 Exercice commercial 2008 (07/08) 01.617

I stecon ]
| 35.8 Total (4 reporter sous chiffre 6) | o] 0]o1.730
2

Documents a retourner avec la déclaration

Les diverses annexes sont disponibles sur le logiciel GeTaxPM (www.getax.ch/pm) ou sur demande (soit par téiéphone au 022.327.52.00, soit & la
f de I'Hétel des finances).

7 Bilan et compte de résultat ainsi que I'annexe selon I'article 959¢ du Code des Oblig. (ou état du p et pte des
recettes et des dépenses) diment signés

¥
¥ Annexe A Etat des Titres et autres placements de capitaux
! Annexe B Dettes et provisions

Annexe G Prestations versées aux membres de I'administration et aux autres organes

[F] Annexe D Stock de marchandises et débiteurs: 4 remplir si votre sockité a un stock de marchandises ou des créances résultant de ventes ou de prestations

i~
Annme E  Amortissements des immobilisations: & rempiir si votrs sociélé a des porelies (sans les. Jou
Annexe A “Annexe F Immeubles: i rempiir si votre socidté détient des immeubles sis & Ganéve, on Suisse ou i M'étranger

[J Annexe G Capital propre dissimulé, intéréts non admis et intéréts insuffisants: a remplic si votre société a des dettes snvers ses actionnaires, ses
Annexe B 4530Ci4s Ou dos Porsonnes qui leur $ont prochos (Physiques ou morales)

e [0 AnnexeH Coot d'i des par 2 & remplir i votre société posséde 10% au moins du capital-actions ou du capital social d'une autre
e, socikté ou un droit sur 10% au moins du bénéfice et des réserves d'une autre société

L

D Annexe |

ion pour partici 1 & remplir sl votre société demande & btro mise au bénéfice de la réduction pour participations au sens des dispositions
dos articles 21 LIPM et/ou 69 et 70 LIFD

[0 AnnexeJ Répartition intercantonale: a rempiir si votre société a des fors d'imposition dans différents cantons suisses ou sl elle a transténd son sidge & Fintériour
de 1a Sulsse lors de Nexarcice commercial (période fiscale) 2015

[J Annexe K Répartition intercommunale: & rempii si votre société a des fors o' dans

[F] AnnexelL Engagements hors bilan: aromgiirsivotre socikilé a pris des engagements hors bilan dant ont béndficié los actionnaires, les ass0cis ou dos porsonnes.
Acomptes 2016 qQui leur sont proches (physiques ou Morales)

[] Annexe M Répartition du résultat fiscal d'aprés les sources de produits et charges: a rempiir si votre sociéié béndficie d'un statut fiscal de sockté
auxiliaire au sens des dispositions de l'article 23 LIPM ou d'un statut fiscal particulier couplé avec un statut auxiliaire

Renseignements pour un éventuel remboursement d’'impo6t

Concernant les annexes J (répartition intercantonale) et K (répartition intercommunale), celles-ci se
rajoutent automatiquement quand vous indiquez, lors de la saisie de la page 1 de la déclaration, le siege
principal de la société ainsi que les fors d'imposition secondaires et/ou spéciaux.

Siége principal |Communes v |[Genéve =|
Fors d'impositi es et/ou spéciaux cocher co qu vient ( ] et &
Entreprises, établissements stables (succursales, etc), immeubles
[T arétranger selon répartition internationale { joindre le détail)
[V en Suisse selon répartition intercantonale (annexe J)
[~ dansle canton de Genéve ([ ) Commune: ou () selon répartition intercommunale { annexe K )

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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6 Saisie des éléments

6.1 Généralités

Vous pouvez ensuite commencer la saisie de vos éléments en sélectionnant le formulaire que vous désirez
remplir.

Il est préférable de remplir la déclaration dans lI'ordre des annexes.

Déclaration ]|
En cliguant sur , le programme génére les 4 pages de la déclaration.

[ Déclaration I

Il suffit ensuite de remplir les champs nécessaires de chaque page.

Afin de vous aider dans la navigation, la cellule dans laquelle vous vous trouvez est colorée en bleu.

N° de contribuable |I

Raison sociale I

Siége principal | :" LI

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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Certains outils sont mis a disposition par GeTaxPM afin de faciliter la saisie des différents formulaires.

6.2 Tables

Dans la plupart des annexes, la saisie est faite par "table". Cela signifie que vous pouvez insérer autant de
lignes que vous le désirer. Vous n'étes donc pas limité a 5 lignes, comme c'est le cas sur les formulaires en
support papier.

Une fois que vous avez saisi la premiére ligne d'une table, une croix rouge apparait a gauche de la ligne.

1.2.2 Filiales
X| Dette envers Filiale SA C || Carouge - CHF 4,000 3000000 150'000

=
/\ - ~| T v

Cette croix vous permet de
supprimer la ligne concernée

| Total | 3000000 | 150'000 |

Cette croix vous permet de supprimer la ligne concernée, si vous le désirez. Lorsque vous cliquez sur la
croix rouge, un message de confirmation apparait pour plus de sécurité.

-
M Question &

iol' Voulez-vous vraiment effacer cet enregistrement ?

6.3 Menus déroulants
Plusieurs menus déroulants sont a votre disposition dans la plupart des annexes.
Les menus déroulants contiennent,

e soit des informations prédéfinies, comme par exemple la liste des communes genevoises

Avusy
Bardonnex
Bellevue
Bernex
Carouge
Cartigny
Céligny
Chancy
Chéne-Bougeries ¥

e soit des informations saisies dans d'autres annexes, ceci afin d'éviter une saisie multiple d'une
seule et méme information, par exemple la désignation de certaines participations.

=l
Participation Filiale SA

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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6.4 Cases a cocher

Certaines cases a cocher sont également présentes dans différentes annexes. Elles vous permettent :

e soit d'indiquer que l'information demandée est applicable a la ligne concernée, par exemple

gu'une dette envers un tiers est garantie par un actionnaire (annexe B),

Dettes et autres passifs

. i "
Désignation Devise |d'intérét | selon bilan de cléture ot J
Nom, prénom : d'origine
s Domicile 1 | A 9% GHF CHF
123 Tiers
M| Dettes envers lestiers [ =l = (Imln] 4000 1'900'000 95000
x| Dettes envers les tiers | vi - v 4.000 100'000 5000
=i = lin FN
Total | 2000000 | 100000 |

(1) 1 = Dette garantie par un gage immobilier
A= Dette garantie par un actionnaire, un Ass0cie oU uNe personne proche (physique ou Morale)

e soit de reporter un montant d'une autre annexe, sans devoir & nouveau le saisir, comme par
exemple un rendement net de participations dans le cadre d'une répartition intercantonale

(annexe J).

3.3

3.3
3.3.2
333
3.3.4

335
338

Détermination du bénéfice net a répartir
Bénéfice net imposable en Suisse

[ Rendements &t gains immobiliers

/. Rendement net des participations |7
.I. Eléements extraordinaires
Sous-total

.. Préciput

Bénéfice net & répartir

[ z0.000 %

~N

289720

0

-B9'ME

I 1}
220704

-44141

176'363

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015

DF - AFC Geneve - Juillet 2015

Page 8 sur 14




7 Couleurs et messages

7.1 Erreur

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ
concerné apparait en couleur rouge (erreur).

Si l'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique selon les cas, les raisons de cette erreur et/ou le
moyen d'y remédier.

-
PM GeTax PM 2015 [E=E]

Fichier Edition Outils Documents Aide

B 16 € bl 2] =30 [ |[@]L]

I Sélection Raison sociale et adresse ] Aide GeTaxPM2015
Les données a insérer correspondent aux coordonnées postales de votre
société valables au moment de I'établissement de la déclaration.
Q . =23 Guide SA - a3 Guide AF
IE GeTaxPM vous indique, selon
[ Sizgeprincipal | communes - | I - | les cas, les raisons de cette
[ Ameer ) erreur et/ou le moyen dy
Fors d'i et/ou ] bl ot b -
[ ameec ] stales etc), remédier.
— [T] & rétranger selon répartition internationale { joindre le détail)
Annexe E
| [7] en Suisse selon répartition intercantonale (annexe J)
Impdt ICC
— ["] dans le canton de Genéve Commune: ou selon répa
Impét IFD -
Acomptes 2016 But de lentreprise W Veuile? saisi un numéro de contribuable

W veuilez saisi la raison sociale.
. Veuillez saisir le beu du siége principal.
. Veuillez saisir la date de finscription au registre du commerce de Genéve ou du début d'activit
Date de la constitution A encarter dans la M Veuilez saisi une date de début.
Veuilez retourner la présente | [ll Veuilez saisic une date de fin,
Date de I'inscription au registre du ANNECHS MIEEOS. B Veuilez indiquer le montant total des actifs & la fin de lexercice commercial

G

:5::"::::: 2‘:::::" SUEIetE Le tout, SANS AGRAFES, doi . Veuillez indiquer le montant total des fonds étrangers & la fin de fexercice commercial
vous a été envoyée et plié de

Duiréa da l'axarcice commarcial (nrade fiecala) l'enveloppe-retour l'adresse ¢ ~

< mn » < 1 »

7.2 Avertissement

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, le champ concerné apparait en couleur jaune
(avertissement). Si I'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique les raisons de cet avertissement.

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli. 1l signifie simplement qu'un champ
pourrait étre mal rempli.

4 Déductions
41 Charges admises fiscalement non débitées au compte de résultat
411 Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 | 8000 01.311
4.1.2 Contributions versées a des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel ( chiffre 17.9) 800 800 01.312
413 Dons (chiffre 17.10) 150 150 01.313
414 Autres: | | 79989 6000 01314

Si vous désirez revenir au mode "calculé”, il vous suffit d'effacer la valeur saisie dans la cellule concernée
au moyen de la touche "Delete".

4 Déductions
41 Charges admises fiscalement ncn débitées au compte de résultat
411 Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 | 13'800  p1.311
4.1.2 Contributions versées a des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel ( chiffre 17.9) 800 800 01.312
413 Dons (chiffre 17.10) 150 150 | 01.313
414 Autres: | | 79989 | 79'889  01.314

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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7.3 La couleur dans la validation des formulaires

Si GeTaxPM ne détecte pas derreur dans les A Tlinverse, si une erreur subsiste dans un
divers formulaires remplis, une bordure verte formulaire, une bordure rouge s'affiche a
s'affiche a gauche du formulaire concerné. gauche du formulaire concerné.

Déclarstion I

Déclarstion

1

2

8 Importation depuis GeTaxPM2014

GeTaxPM2015 vous permet d'importer les données issues de GeTaxPM2014. Il suffit de passer par le menu

Fichier - Importer ou par l'icbne fdll

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année sur l'autre (vous en trouverez la liste
compléte sur le site internet www.getax.ch).

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires (ou écrans) pour valider les données.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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9 Impression - Téléversement

En cliquant sur l'icobne Imprimer - Téléverser = le programme vous demande de choisir entre 3 options :

1. Impression pour envoi par courrier postal a I'AFC
2. Impression pour votre usage personnel
3. Préparation du fichier pour téléversement en mode authentifié

PM Impression - Téléversement o

Impression - Téléversement

Vous avez le choix d'envoyer votre déclaration de deux fagons

- Impression ; Téléverser en mode authentifié
= (envoi par courrier postal) (envoi par internet)

["] Déclaration, annexes et code-barres ("] Préparer le fichier pour envoi
Qu'est-ce que le téléversement?

Impression d'une “copie pour le contribuable™
["] péclaration [7] Acomptes 2016

[] Annexe A

"] Annexe 8

["] Annexe C

[] Annexe D

[] Annexe E

[ Annexe G

[impéticc

[ impét IFD

OK ] [ Annuler

Si vous choisissez le téléversement, le fichier est préparé puis une fenétre s'ouvre pour guider le
processus.

PM Téléversement de la déclaration PM ] [

Votre déclaration a été préparée pour le téléversement.

Voici le chemin complet qui vous sera demandé par la suite:

C:\Users\mmam\GeTax2015\pm\preparation-upload\decla_Cas-01 20150608-174035 060.000.001 taxqg

(Vous pouvez cliquer sur le lien pour enregistrer le fichier 3 un autre emplacement.)

En cliquant sur le bouton "Suite”, vous allez maintenant étre dirigé vers la prestation en ligne "Téléversement de la
déclaration PM".

| Une authentification va vous étre demandée. Vous devez donc étre inscrit aux e-démarches ou posséder un
mandat pour la personne morale concernée par la déclaration.

Suite

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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Si vous choisissez une impression, le fichier PDF résultant s'ouvre et vous pouvez ainsi l'imprimer.

%] tax_8706715280793229069.pdf - Adobe Acrobat Pro (=] 3 )
Fichier Edition Affichage D Cor i F lai Qutils Options avancées Fenétre Aide %

4% /7 Ik & | 8O s16% - | = [ | Rechercher e

M. »

Dapartarsart iz francis
ey e tae g tarscngs

GTREZ

B Ssignets mwu__m

- -

" Déclaration 2014 Personnes morales
Code-barres Ratn sccits [ it ] e comm ]

= %] péclaration H
B Page 2 de la Déclaration A

[E] Page 3 de la Déclaration
& Page 4 de la Déclaration
] Annexe A
[| Annexe B
[] Annexe C
[| Annexe D
] Annexe E
=] Annexe G
[E] Page 2 de I'annexe G

] Page 3 de I'annexe G

| Page 4 de I'annexe G
ﬂ Comptes Annuels (PJ)
3] Répartition internationale (PJ)
B Autres piéces justificatives

iy o Cagen o e o —
Beramcs ot mpmos cwmecymn O arnr|  Capespoe mpommeows sormn O vl

wms OF[ 8]  Pwtoucapn . o 0
L e
[Eer—
Bindtce w0l or[ ] cemipums ] —|
Bttt s  OF[ o]  Cwtipupumpmsemsess  OF[ swas]

P |
——

compuoest
Usastaate [T p—"y
—

[P ———— [ rp—_——

Afin de faciliter la revue de la déclaration, les champs calculés et non modifiables apparaissent en couleur grise

Capital propre dissimulé, intéréts non
admis et intéréts insuffisants 2015

sociale Cas 01 N* de contribuable  060.000.001

A
Détermination du capital propre dissimulé

Valeur déterminante pour I'impét sur le
bénéfice ou valeur vénale

en début en fin moyenne  moyenne
d'exercice d'exercice | calculée  corrigée

Endettement admis

en début en fin moyenne
d'exercice d'exercice corrigée

CHF CHF CHF CHF % CHF CHF CHF
11 Liquidités 12850 12850 100 25700 12850
1.2  Créances résultant de ventes
et de prestations 100000 100000 100000 100000 85 85000 85000 85000

13 Créances et préts
1.3.1 Actionnaires, associés, personnes proches

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
DF - AFC Genéve - Juillet 2015 Page 12 sur 14




10 Attacher des documents

GeTaxPM vous offre la possibilité d'attacher des documents sous divers formats (.xls, .doc, .pdf, etc.) a
une déclaration enregistrée en .tax, afin de vous permettre de regrouper tous vos documents dans un
méme et unique fichier.

Pour ce faire, cliquez sur l'icéne "Dossier" 11.@ )

La fenétre suivante apparait a I'écran

rm Annexes ﬁ

Annexes

Nom Taille Commentaire

SIJI::F:“"1&I :t“’.'””"-'"":e”e

Cliquez sur "Insérer" et choisissez le (les) document(s) que vous désirez attacher au fichier de la
déclaration enregistrée avec GeTaxPM en .tax.

r ™y
PM Annexes ﬂ
Annexes
Nom Taille Commentaire
comptes-2015.xsx 14 KB Revu par Tom

Quvrir Supprimer Commentaire

Attention : ce n’est pas un moyen de transmettre des pieces a I’administration fiscale. Ces fichiers sont
contenus dans votre .tax et ne sont pas jamais transmis a I’administration fiscale méme si vous téléversez.
lIs sont & votre unique usage personnel.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2015
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11 Mise a jour par Internet

A chaque démarrage, GeTaxPM vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de
logiciel. Cela vous permet d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections éventuelles
sur le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, lI'accés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

T e —

PM GeTax PM 2015 - casOl.tax

Fichier Edition [Outils| Documents Aide
D ](:/; f;ul Rétablir les paramétres par défaut de la fenétre

Télécharger les mises a jour de GeTax

Em Changer le chemin d'acceés au visionneur PDF

I AnnexeA | Configurer le serveur proxy [}
I Annexe B Coordonnées du mandataire

Si vous ne connaissez pas les données a insérer, essayez d’utiliser les propriétés du systeme.
En cas d’échec, demandez a votre administrateur réseau.

PM Configurer le serveur proxy ﬂ

Configurer le serveur proxy

Veuillez saisir les données de votre serveur proxy.

Utiliser un serveur proxy

() Spécifier le serveur proxy a utiliser:
Adresse

Port 80

@ Utiliser le serveur proxy défini dans les propriétés du systéme

[ 0K ] I Annuler

12 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel ou la déclaration, n'hésitez pas a visiter le site Internet
www.getax.ch/pm et & y poser vos questions par mail. Vous y obtiendrez des réponses et enrichirez notre
base de connaissances sur les points a améliorer.
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