Département des finances

Administration fiscale cantonale

REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE

Une aide pratique pour se familiariser

avec le logiciel GeTaxPM

lad

ic ol officiel de saisie
aration d'impots
des p{sonnes morales

perioteyfiscalegll

© 00 N o 0o &~ W N P

Table des matiéres

) oY 11T o oo

Signification des iCONeS.......cciviiiiiiiiiiiiieaieenns

Y Lo [STEY0 T 1411 1= 1
Créer une nouvelle décClaration............oooorniiiie et
AnNnexes de 1a dECIaration ..........ooooeeeo e eaenes

Saisie des ElEMENTS. ...t

COUIBUIS BT MESSAYES . .neuenerenenenen e eeaenea e e e eaesea e e e eaesea e eaeneneeaeananns

Importation depuis GeTaxPM2013

Impression - Téléversement.........cc.ooovviiiiiiinnnnn..

10 Attacher des documents ........oeoiiieiiieiiiiiiieiiaaeennn.

11 Mise a jour par Internet .........coooeieiiiiiiiiiiiiiiaaann.

12 Supportparinternet ..........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieenn.

République et Canton de Genéve
Administration fiscale cantonale
www.ge.ch/impots

Juillet 2014




1 Introduction

Bienvenue dans ce guide qui présente de facon trés visuelle les bases pour utiliser GeTaxPM 2014.

2 Signification des icbnes

PN GeTax PM 2014 - casD1.tax

Fichier Edition Qutils Documerts Aide

B AR =0 D] o

Icone Signification Détail
D Nouveau Créer un nouveau document
| f’:[ Ouvrir Ouvrir un document existant

fl; Importer

Importer une déclaration GeTaxPM2013
(format .tax)

|"f Fermer

Fermer la fenétre en cours

T

Enregistrer

Enregistrer votre document (en format .tax)

= Imprimer - Ouvrir la fenétre permettant de choisir entre Impression et
= Téléverser Téléversement
Y Annuler saisie

Rétablir saisie

Dossier

=

Attacher des fichiers Excel, Word, Acrobat Reader, etc, a un
document GeTaxPM en format .tax.

Aide sommaire

LY

Activer et désactiver lI'aide sommaire
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3 Aide sommaire

Une fois activée, l'aide sommaire s'affiche au bas de votre écran. Cette aide est utile pour vous guider et
vous renseigner a chaque étape de la déclaration.

Exemple

| Aidesorrmaire | Avertissements

Aide

GeTaxPM Indiguez le numéro de zontribuablz que notre administration a ettribué & vetre société. Ce numérno est a utiliser lors de
tout échange de correspondance avec notre administration afin de faciliter l'identification de votre société par ncs

cifférents senvicas.

4 Créer une nouvelle déclaration

Apreés avoir lancé l'application GeTaxPM vous arrivez dans la fenétre de titre de l'application.

P} GeTax PM 2014 [E=ER)

Fichier Edition Outils Documents Aide

BB R =0~ ek

Pour créer une nouvelle déclaration, enue dans GETaXPM 0

cliquez sur l'icdne "Nouveau"

N’oubliez pas de faire
les mises a jour

h/

-, g

gei@x -

Hr

GeTaxPM esl mis a jour régulierament avec
! __; des correctifs et des nouveautés. |l suffit
] ) juste d'étre connecté a Internet, la vérifica-
\ tion de présence d'une mise & jour est auto-
matique au lancement de GeTaxPM.

Bisnvenue dane GetaxPM 2014 v1.00

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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Vous accédez ainsi a la page principale qui vous permet de sélectionner le programme que vous souhaitez

utiliser. Il vous suffit de cocher ce qui convient.

-
PM GcTax PM 2014

=" B

Fichier Ediion Outils Documents  Aide

B8 0~ 0

Pl Fepubligue el canton de Genéve
Département des finances
Admiristration fiszale cantorale

Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser :

O

Déclaration 2014
Personnes morales

Soclétes a base de capitaux (soclétés anorymes,
eociétés en commandite par actione, 5. 4 r. L), eccidtée
coopératives et communautés étranéres de perconnes
Impét cantonal et communal et impdt fédéral direct

\D Déclaration
Personnes morales

Associations, foendations et autres persornes morales

Bienvenue dans GeTaxPM

| »

m

Calcul de la provision

pour impéts 2014
Sociéiés 4 base de capitaux (sociétés anonymes,
sucields e cummandile pa actions, 3, 31, 1), socigles

coopérstives @t commurauiés dtrangéras de personnes

Impdt cantonal et communal etimpot fédéral direct

Calcul de la provision
pour impots

Leanciatinong, fondatinre of autres parennnes morales

Impét cantonal et communal etimpot fédéral direct

Imp&t cantonal et communal et impét fédéral direct

Aide sommaire | Avelissernenis |

| »

pe de document a ouvrir
Fou établir Ln nouveau documen:, vauilez cocher e type de dacument que vous veulez traiter [atlenzion : si vous désirez
ensuite madiier ce choix, il faut dabord désé ectionner |z case avant de pouvoir 2n cocher une aulre).
Cés que le type de dccument a é:é chaisi, vous poavez cho sir volre formu airz dans le mznu a gauche.
MNas petits conseils :

mn

Une fois votre programme sélectionné, la liste des formulaires a remplir obligatoirement apparait sur la
gauche de votre écran.

-
P GeTax PM 2014

Fichier Edition Outils Documents Aide

B2 =0 l)[@)l

bk

République et canton de Genéve
Département des finances
Administration fiscale cantonale

I ImpétICC
I Impét IFD
Envoi 2015

BT s

Bienvenue dans

Choisissez le programme que vous souhaitez utiliser:

Calc

p

Sociélés a base de
sociétés en commandite
coopératives et commun
Impét cantonal et comi

Déclaration 2014

Personnes morales

Sociétés & base de capitaux (sociétés anonymes,
sociétés en commandite par actions, S. ar. L), sociétés
coopératives et communautés étrangéres de personnes
Impét cantonal et communal et impot fédéral direct

Calc

Déclaration

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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5 Annexes de la déclaration

Dans le bas de la page 4 de la déclaration, il est nécessaire de sélectionner les annexes supplémentaires
qui vous seront utiles a I'établissement de la déclaration.

Les annexes sélectionnées se rajoutent a la liste des annexes obligatoires sur la gauche de I'écran.

r
PM GeTax PM 2014 = |-Ej

.Fichier Edition Owutils Documents  Aide
B @ = @(@ll

[iséesn ||  Documents a retourner avec la déclaration

‘ Déclaration

[
-

Bilan, compte de profits et pertes et annexe selon I'article 663b du Code des Obligations, diment signés
Annexe A Etat des Titres et autres placements de capitaux

Annexe B Dettes et provisions

Annexe C Prestations versées aux membres de 'administration et aux autres organas

Annexe D Stock de marchandises et débiteurs
A remplir i votre société a un stock de i ou des 5 de ventes ou de prestations

Annexe E - Amortissements des immobilisations
A remplir 5i votre sociéle @ des immaobilisations corporelles (sans les immeublas) ou incorporelles

nnexe F Immeubles
A ramplir 5i wotre société détient des immeubles sis @ Genave, en Suisse ou a l'étranger

Z
il
¥
e
0
|
[[] Annexe G Capital propre dissimulé, intéréts non admis et intéréts insuffisants
O
O
0
O
O
=
]

A remplir 8i votre société a des dettes envers ses aclionnaires, ses associés ou des personnes qui leur sont proches (physiques ou morales)

Annexe H Colt dinvestissement des participations
A remplir si wotre société posséde 10% au moins du capital-actions ow du capital social d'une auftre société ou um droit sur 10% au moins du bénéfice
at des réserves d'une autre société

Annexe A

Annexe B | Annexe |  Réduetion pour participations

A remplir 51 votre société demande a étre mise au bénéfice de la réduction pour part i au sens des des articles 21 LIPM et/ou B9
ot 70 LIFD

Annexe J  Répartition intercantonale
A remplir 5i votre sociéié a des fors dimposition dans différents canions suisses ou sl elle a translérd son sibge & l'intérieur de la Suisse lors de
I'exercice commercial [ période fiscale) 2014

IEE

I Annexe C

ICC

Annexe K Répartition intercommunale
A remplir 5i votre socidté a des fors d'imposition dans différentes communes genevaises

3
0

Annexe L Engagements hors bilan
A remplir si volre sociéld a pris des engagements hors bilan dont ont béndlicié les acti ires, les iés ou des qui leur sont proches
(physigues ou morales)

[ —| —
Ii
=

FD

Envoi 2015

Annexe M Répartition du résultat fiscal d"aprés les sources de produits et charges
A ramplir 5i votra socidté bénéficie d'un statut fiscal de société auxiliaire au sens des dispositions de I"article 23 LIPM ou d’un statut fiscal particulier
couplé avec un statut auxiliaire

Autres (a préciser):

—

Concernant les annexes J (répartition intercantonale) et K (répartition intercommunale), celles-ci se
rajoutent automatiquement quand vous indiquez, lors de la saisie de la page 1 de la déclaration, le siege
principal de la société ainsi que les fors d'imposition secondaires et/ou spéciaux.

Siége principal Communes LII Genéve LI
Fors d'imposition secondaires etfou spéciaux coche ' vient ( bl et G
Entreprises, établissements stables (succursalas, ete), immeubles
[~ al'étranger selon répartition internationale ( joindre le deétail )
¥ en Suisse selon répartition intercantonale (annexe J)
[~ dans le canton de Genéve [ ) Commune: ou () selon répartition intercommunale ( annexe K )

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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6 Saisie des éléments

6.1 Généralités

Vous pouvez ensuite commencer la saisie de vos éléments en sélectionnant le formulaire que vous désirez
remplir.

Il est préférable de remplir la déclaration dans lI'ordre des annexes.

Déclaration ]
En cliquant sur , le programme géneére les 4 pages de la déclaration.

[ Déclaration ]

1

2

Il suffit ensuite de remplir les champs nécessaires de chaque page.

Afin de vous aider dans la navigation, la cellule dans laquelle vous vous trouvez est colorée en bleu.

N° de contribuable I |

Raison sociale I

Siege principal | = |

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
DF - AFC Genéve - Juillet 2014 Page 6 sur 14



Certains outils sont mis a disposition par GeTaxPM afin de faciliter la saisie des différents formulaires.

6.2 Tables

Dans la plupart des annexes, la saisie est faite par "table". Cela signifie que vous pouvez insérer autant de
lignes que vous le désirer. Vous n'étes donc pas limité a 5 lignes, comme c'est le cas sur les formulaires en

support papier.

Une fois que vous avez saisi la premiére ligne d'une table, une croix rouge apparait a gauche de la ligne.

1.2.2 Filiales
M| Dette envers Filiale 54 Cow - CHF 4.000 3003000 1500000
- - I_
Cette croix vous permet de
supprimer la ligne concernée
Total | 3000000 | 150000 |

Cette croix vous permet de supprimer la ligne concernée, si vous le désirez. Lorsque vous cliquez sur la
croix rouge, un message de confirmation apparait pour plus de sécurité.

6.3

Pﬂ Question

9' Vuules-vous vigirmenl effacer cel enregisbrement ¥
|

Mon

Menus déroulants

Plusieurs menus déroulants sont a votre disposition dans la plupart des annexes.

Les menus déroulants contiennent,

e soit des informations prédéfinies, comme par exemple la liste des communes genevoises

Avusy
Bardonnex
Bellevue
Berne:x
Carouge
Cartigny
Céligny
Chancy
Chéne-Bougeries | ¥

e soit des informations saisies dans d'autres annexes, ceci afin d'éviter une saisie multiple d'une

seule et méme information, par exemple la désignation de certaines participations.

Participation Filiale 54

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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6.4

Cases a cocher

Certaines cases a cocher sont également présentes dans différentes annexes. Elles vous permettent :

e soit d'indiquer que l'information demandée est applicable a la ligne concernée, par exemple

gu'une dette envers un tiers est garantie par un actionnaire (annexe B),

Dettes et autres passifs

N ; ) Taux | Valeur comptable iri
Désignation ) = ) Devise |d'intérét | selon bilan de cléture otiits
Mom, prénom o d'origine
Raison sociale i L & ) CHF CHF
1.2.3 Tiers
3| Dettes envers les tiers [ =l -l 4.000 1'a00'000 95000
x| Dettes envers les tiers | vi - v 4.000 100000 5000
= = inlln \
Total | 2000000 | 100000 |

(1)1 = Dette garantie par un gage immobilier
A= Dette garantie par un actionnaire, un associs ou une personne proche (physique ou morale)

e soit de reporter un montant d'une autre annexe, sans devoir a nouveau le saisir, comme par
exemple un rendement net de participations dans le cadre d'une répartition intercantonale

(annexe J).

33

3.3
3.3.2
333
334

345
3.3.6

Détermination du bénéfice net & répartir
Bénéfice net imposable en Suisse

. Rendements et gains immobiliers

/. Rendement net des participations v
/. Eléments extraordinaires
Sous-total

. Préciput

Bénéfice net & répartir

I 20,000 a4

289720
i
9015
| 0
220704
44141

176'563

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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7 Couleurs et messages

7.1 Erreur

Lorsqu'un champ n'a pas été correctement saisi ou n'a pas été saisi alors qu'il est obligatoire, le champ
concerné apparait en couleur rouge (erreur).

Si l'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique selon les cas, les raisons de cette erreur et/ou le
moyen d'y remédier.

'3 B
Pl GeTax PM 2014 - casOL.tax o]
Fichier Edition Outils Documents Aide

BEeE 2 = Bl

[ But de I'entreprise

-

I 2 Date de la constitution 12.05.2003 A encarter dans la déclaration originale
Veuillez retourner la présente formule de déclaration accompagnée des
Date de |'inscription au registre du annexes requises. 1l
I 3 commerce de Genéve ou du début 12.05.2003 . ) _ . o
d'activité 8 Genéwve ks Le tout, SANS AGRAFES, doit étre encarté dans la déclaration originale qui -
3 vous a été envoyée et plié de facon a laisser apparaitre dans la fenétre de T

4 Durée de I'exercice commercial (périnde fiscale) l'enveloppe-retour I'adresse de I'administration fiscale,

[memn N .
I | Aide sommaire i Avertissements i
I Annexe C B Veuillez saisir une date de début

l A M Veuillez saisir une date de fin.
An = . .
l\I] \1 GeTaxPM vous indique, selon les cas, les

| [ —

raisons de cette erreur et/ou le moyen
d'y remédier.

7.2 Avertissement

Lorsqu'un champ calculé a été modifié manuellement, le champ concerné apparait en couleur jaune
(avertissement). Si I'aide sommaire est activée, GeTaxPM vous indique les raisons de cet avertissement.

Un avertissement ne signifie pas qu'un champ a été mal rempli. Il signifie simplement qu'un champ
pourrait étre mal rempli.

4 Déductions
41 Charges admises fiscalement non débitéas au compte de résultat
411  Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 2000 51,311
41.2 Contributions versées & des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel { chiffre 17.9) 500 00 | g1.312
413 Dons { chiffre 17.10) 150 150 p1.313
414 Autres: | 79988 BO00 01,314

Si vous désirez revenir au mode "calculé", il vous suffit d'effacer la valeur saisie dans la cellule concernée
au moyen de la touche "Delete".

4 Déductions
4.1 Charges admises fiscalement non débitées au compte de résultat
411 Dissolution de réserves latentes imposées | 13900 | 13900 61,311
4.1.2 Contributions versées a des institutions de prévoyance

professionnelle en faveur du personnel { chiffre 17.9) #00 500 p1.312
41.3 Dons { chiffre 17.10) 130 150 p1.313
414 Autres: | | 79983 79989 01314

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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7.3 La couleur dans la validation des formulaires

Si GeTaxPM ne détecte pas derreur dans les A Tlinverse, si une erreur subsiste dans un
divers formulaires remplis, une bordure verte formulaire, une bordure rouge s'affiche a
s'affiche a gauche du formulaire concerné. gauche du formulaire concerné.

1 1
| 2 2
3 3
4 4
8 Importation depuis GeTaxPM2013

GeTaxPM2014 vous permet d'importer les données issues de GeTaxPM2013. |l suffit de passer par le menu

Fichier - Importer ou par l'icbne ’Eﬁ

Les données reprises sont celles qui sont "stables" d'une année sur l'autre (vous en trouverez la liste
compleéte sur le site internet www.getax.ch).

Attention, il faut ensuite repasser sur tous les formulaires (ou écrans) pour valider les données.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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9 Impression - Téléversement

En cliquant sur l'icbne Imprimer - Téléverser £ le programme vous demande de choisir entre 3 options :

1. Impression pour envoi par courrier postal a I'AFC
2. Impression pour votre usage personnel
3. Préparation du fichier pour téléversement en mode authentifié

g - ~
Pﬂ Impression - Téléversement l&]

Impression - Téléversement

Wous avez le choix d'envoyer votre déclaration de deux fagons

Impression ‘& Téléverser en mode authentifié
= (envoi par courrier postal) (envoi par internet)

Déclaration, annexes et code-barres réparer le fichier pour envoi

u'est-ce que le téléversement?

Impression d'une "copie pour le contribuable™

Déclaration Envoi 2015

[ ok ][ Amnuer |

Si vous choisissez le téléversement, le fichier est préparé puis une fenétre s'ouvre pour guider le
processus.

r ~
Pﬂ Téléversement de la dédaraton M &

I'ﬁ'l Votre déclaration a été€ préparée oour le té éversement,
k. " a4

Woici le chemin complet qui vous sera demandé par la suite:

Lo leersy Wiae | adlldy

i

preparation-uploadideda Ces-01 01406,/ -1b//a4 Gl 000G0 ta
(Mous pouvez cliquer sur 2 lier pour enrzgistrer lefichier a un actre emplzcement.)

En cliquantsur le bouton "Suitz", vous alez maintenant étre dirigé vers la orestatior en Igne 'Téléversemert dela
déclaration PM"

Unc avthentification va weus étre demardée, Vous dovez denc érre inscrit 3 I'Admiristration en Ligne cu posséder

un mandat pour la personne morale concernze per la déclaration.
Suite

Si vous choisissez une impression, le fichier PDF résultant s'ouvre et vous pouvez ainsi l'imprimer.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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"7 tax_1694651518211151226.pdf - Adobe Acrobat Pro
Fichier Edition Affichage Decument

Commentaire,

® e

Farmulaires

599% - |

=

| Rechercher 4

AJ™] Fpubliqua st cantonde Ganava
Dspiaramart des financas
Admersiration Sacalo canionzla

NTRLINEAN

Déclaration 2014 Personnes morales

[am |

E Code-barres
= ¥ péclaration
D Page 2 de |a Déclaration
D Page 3 de la Déclaration
E Page 4 de |a Déclaration
D Annexe A
B Annexe B
m Annexe C
[ Amnexe D
E Annexe E
=& Annexe G
E Page 2 de I'annexe G
D Page 3 de I'annexe G

/ S
[E] Page 4 de I'annexe G i
E Comptes Annuels (FJ)
3] Répartition internationale (FJ)
[E] Autres piéces justificatives
Impit cantanal ot communal
i sioret M e —
Bénidco nad imposabledaraocanion  CHF[ somm|  Copialpopraingossble dans locanton CHF[___sasam]
inéfica rat o ] Pertoucaps r T =
caraon sunerss
Impt i iral s
Bersfca nat otal CHE[__ 6800 | Copital propes bial car[ maens)
B nt rposatia an Sasso o[ wm]  cwim o S
s band che| o
qualos lad-aclarati

Leustdata ‘Signaturs valabla ds 2 socits

ot v s S

(GeTax FM 2014 0.1 - No conirbuable : D53.000.901 Fage 17 «imormt e 2363014 8 152443

Afin de faciliter la revue de la déclaration, les champs calculés et non modifiables apparaissent en couleur grise

lEFILaEL

Capital propre dissimulé, intéréts non
admis et intéréts insuffisants

sociale |035 01

| N* de contribuablg| 060.000.001

Valeur déterminante pour Fimpét sur le
bénefice ou valeur vénale e
Actifs en début en fin moyenne | moyenng en début en fin moyenne
d'exercice | d'exercice | calculée corrigee d'exercice | d'exercice | comrigée
CHF CHF CHF CHF % CHF CHF CHF
11 Liquidités 25700 12'850 0| 1000 25700
1.2 Créances résultant de ventes
et de prestations 100000 100000 1007000 100°000 | a5 oy, | 85000 B5'D00 851000
1.3 Créances et préts
1.31 Actionnaires, associés, personnes proches 157000 15000 15000 15000 35 9% 12750 12750 12750
1.3.2 Filiales 0| 8594

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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10 Attacher des documents

GeTaxPM vous offre la possibilité d'attacher des documents sous divers formats (.xls, .doc, .pdf, etc.) a
une déclaration enregistrée en .tax, afin de vous permettre de regrouper tous vos documents dans un
méme et unique fichier.

i
Pour ce faire, cliquez sur l'icbne "Dossier" L@lu

La fenétre suivante apparait a I'écran

r 3
Pﬂ Annexes l&J

Annexes

MNom Taille Commentaire

Ouvrir Insérer * Supprimer Commentaire Fermer

Cliquez sur "Insérer" et choisissez le (les) document(s) que vous désirez attacher au fichier de la
déclaration enregistrée avec GeTaxPM en .tax.

rPﬂ Annexes &11
Annexes
Nom Taille Commentaire
comptes-2014.xlsx 43 KB Revu parlim
[ Ouvrir ] [ Insérer l [ Supprimer ] [Com mentaire] [ Fermer

Attention : ce n’est pas un moyen de transmettre des pieces a I’administration fiscale. Ces fichiers sont
contenus dans votre .tax et ne sont pas jamais transmis a I’administration fiscale méme si vous téléversez.
Ils sont a votre unique usage personnel.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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11 Mise a jour par Internet

A chaque démarrage, GeTaxPM vérifie si une mise a jour est disponible par rapport a votre version de
logiciel. Cela vous permet d'avoir toujours la meilleure version possible (avec les corrections éventuelles

sur le logiciel et l'aide).

Si vous étes en entreprise, lI'accés Internet passe probablement par un proxy. Il faut alors l'indiquer dans la
fenétre Outil/Configuration du serveur proxy.

PM GeTax PM 2014 - cas01tax

Fichier Edition | Qutils Documents Aide
D It:r fﬁu Ritablir les parameétres par defaut de la fenétre

@ Changer le chemin d'accés au visionneur PDF

‘!I} Cenfigurer le ser\reurﬂnxy
[

- Coordonneées du mandataire
il [

Télécharger les mises a jour de CeTax

Si vous ne connaissez pas les données a insérer, essayez d’utiliser les propriétés du systeme.
En cas d’échec, demandez a votre administrateur réseau.

m Configurer le serveur proxy @

Configurer le serveur proxy

Veuillez saisir les données de votre serveur pramy.

[¥] Utiliser un serveur proxy

") Spécifier le serveur proxy a utiliser:
Adresse

Part 80

@ Utiliser le serveur proxy défini dans les propriétés du systéme

[ oK J I Annuler

12 Support par Internet

Pour toute question complémentaire sur le logiciel ou la déclaration, n'hésitez pas a visiter le site Internet
www.getax.ch/pm et a y poser vos questions par mail. Vous y obtiendrez des réponses et enrichirez notre
base de connaissances sur les points a améliorer.

Une aide pratique pour se familiariser avec le logiciel GeTaxPM2014
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